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Algne 27.04.2015 | Algse tdisversiooni loomine.
Taiendatud | 11.05.2018 | Lisandunud on  13.10.2017  korraldusasutuse  poolt

kooskdlastatud rahastamisvahendi RU rolli tddprotseduur,
mida on mdningal mééral muudetud. Nimetatud t66protseduur
sisaldab kokkuleppel korraldusasutusega VRO juhi poolt
02.03.2016 kinnitatud rahastamisvahendi esimese makse

tooprotseduuri. Téiendati ka tehnilise abi taotluste
menetlemise protseduuri, mis on tingitud 17.02.2017
joustunud RES/RE korra muutmisest. Uhtlasi hdlmab

tooprotseduuride kirjeldus meetme nr 12 maksetaotluse
valimipohise kuludokumentide kontrolli metoodika (TPK lisa
nr 5) muudatust, mis mh sisaldab KA-ga 05.09.2017

kooskolastatud  muudetust, mida rakendame  alates
31.08.2017. Prioriteetses suunas ,Sotsiaalse kaasatuse
suurendamine® lisandus tookorda taotluste menetlemine

avatud taotlusvooru korral. Uhtlasi on tdiendatud ja muudetud
paikvaatluse valimipohist kontrolli metoodikat (TPK lisa nr 8)
ning pigem tdpsustavat laadi muudatusi on veel ka teistes
lisades. Riigihanke kontrollimenetlust muudeti KA-ga
kooskdlastatult (kooskdlastus 14.07.2017) tagasiulatuvalt
alates oktoobrist 2016. Antud todkorras kirjeldatud
riigihangete protseduur tugineb 16.01.2018. a KAMINa
muudatusele. 16.01.2018. a uuendatud KAMINaga lubatavat
kontrollitasandite vihendamist maksetaotluste kontrollimisel
ja riigihangete kontrolli kontekstis kuni 31.08.2017. a
kehtinud riigihangete seaduse alusel ldbiviidud hangete
kontrollimisel rakendame alates 16.01.2018. Lébivalt on
arvestatud e-toetuse ja SFOS1 arendustega.
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1. Eesmark

Kéesoleva tookorra eesmérgiks on reguleerida ja tagada struktuurivahendite korraldusasutuse
(edaspidi KA) iilesannete korrektne ja kvaliteetne tditmine rakendusasutuse (edaspidi RA) ja
rakendusiiksuse (edaspidi RU) iilesannete tiitmisel vastavalt KA poolt kehtestatud
miinimumnduetele. Té6korras sisalduvates protsessides on kirjeldatud RA ja RU funktsioonide
tditmist ja koost0od teiste osapooltega.

Tookord koosneb 18 protsessikirjeldusest, mis loetletakse allpool koos iga protsessi
lihikokkuvdtte ja protsessi raames siilitatavate dokumentidega.

2. Kasutusulatus

Tookord kirjeldab vélisvahendite rakendamise osakonna (edaspidi VRO) td0protsesse.
Erinevate protsesside puhul on kirjeldusse kaasatud teised Rahandusministeeriumi (edaspidi
RM) osakonnad nagu finantskontrolli osakond ehk auditeeriv asutus (edaspidi 44), Euroopa
Liidu maksete osakond (edaspidi ELMO), riigieelarve osakond (edaspidi RO) ja riigihangete ja
riigiabi osakond (edaspidi RRO). Samuti on kaasatud Riigi Tugiteenuste Keskuse (edaspidi
RTK) finantsarvestuse osakonna Rahandusministeeriumi valitsemisala talitus. Konkreetse
tegevuse eest vastutajad on ndidatud &ra protsessikirjelduses.

3. Vastutaja

Protsesside jargimise ja rakendamise eest vastutab VRO osakonnajuhataja.

4. Moisted ja lithendid

4.1. Moisted

Jirelevalveisik — kdik VRO ametnikud.

KA juhataja — RM eelarvepoliitika asekantsler.

KA juht — rahandusminister.

Kesksiisteem — struktuuritoetuse registri aruandlusmoodul.

Infosiisteem — koondnimetus nii struktuuritoetuse registrile SFOSile (RU t66vahend) kui e-
toetus keskkonnale (TSi toovahend).

4.2. Liihendid

AA — auditeeriv asutus.

DHS - dokumendihaldussiisteem.

ELMO - Euroopa Liidu maksete osakond.
EMA - ettemakse kasutamist tdendav aruanne.
EMT - ettemakse taotlus.

FKO - finantskorrektsiooni otsus.

KA - korraldusasutus.
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KAMIN - korraldusasutuse miinimumnduded taotluste menetlemise, toetuse viljamaksmise ja
elluviimise kontrollimisele.

MT — makse taotlus.

OJ - osakonna juhataja.

OJA - osakonna juhataja asetiitja.

RA — rakendusasutus.

RO - riigieelarve osakond.

RU — rakendusiiksus.

STS — perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus.

TART - toetuse andmise tingimusi rakendusasutuse tegevusteks sitestav digusakt.

TAT - toetuse andmise tingimusi sitestav digusakt.

TPK — struktuurivahendite korraldusasutuse tooprotsesside kirjeldus RA ja RU iilesannete
tditmiseks programmperioodil 2014+.

TRO - taotluse rahuldamise otsus.

TS — toetuse saaja.

VRO - vilisvahendite rakendamise osakond.

5. Viited

5.1. Euroopa Liidu digusaktid:

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr 1303/2013, 17. detsember 2013,
millega kehtestatakse Tthissdtted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa
Sotsiaalfondi, ~ Uhtekuuluvusfondi, = Euroopa  Maaelu  Arengu  Euroopa
Pollumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta, ndhakse ette
iildsitted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi
ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta ning tunnistatakse kehtetuks ndukogu
miirus (EU) nr 1083/2006 (edaspidi iihissditete mdicirus);

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méérus (EL) nr 1304/2013, 17. detsember 2013, mis
kisitleb Euroopa Sotsiaalfondi ja millega tunnistatakse kehtetuks ndukogu méirus (EU)
nr 1081/2006 (edaspidi ESF mdidrus);

Euroopa Parlamendi ja ndukogu maérus (EL) nr 1301/2013, 17. detsember 2013, mis
késitleb Euroopa Regionaalarengu Fondi ja majanduskasvu ja to0hdivesse
investeerimise eesmirgiga seonduvaid erisitteid ning millega tunnistatakse kehtetuks
miirus (EU) nr 1080/2006 2006 (edaspidi ERF mdicirus);

Euroopa Parlamendi ja ndukogu méairus (EL) nr 223/2014, 11. mérts 2014, mis késitleb
puudust kannatavate isikute abifondi.

Komisjoni delegeeritud méédrus (EL) nr 480/2014, 3.3.2014, millega tdiendatakse
Euroopa Parlamendi ja ndukogu midrust (EL) nr 1303/2013, millega kehtestatakse
iihissitted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi,
Euroopa Maaelu Arengu Pollumajandusfondi ning Euroopa Merendus- ja
Kalandusfondi kohta, ndhakse ette tildsitted Euroopa Regionaalarengu Fondi, Euroopa
Sotsiaalfondi, Uhtekuuluvusfondi ja Euroopa Merendus- ja Kalandusfondi kohta.
Komisjoni rakendusmédrus (EL) nr 821/2014, 28. juuli 2014, millega kehtestatakse
Euroopa Parlamendi ja ndukogu mééruse (EL) nr 1303/2013 rakenduseeskirjad seoses
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programmist tehtavate maksete ililekandmise ja haldamise ning rahastamisvahendite
aruandluse iiksikasjaliku korraga, toiminguga seotud teabe- ja teavitamismeetmete
tehniliste omadustega ning andmete kirjendamise ja salvestamise siisteemiga.

5.2. Seadused:

Perioodi 2014-2020 struktuuritoetuse seadus (edaspidi STS);
Haldusmenetluse seadus (edaspidi HMS);
Riigihangete seadus (edaspidi RHS).

5.3. Vabariigi Valitsuse miarused:

Vabariigi Valitsuse 1. septembri 2014. a méédrus nr 143 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetusest hiivitatavate kulude abikdlblikuks lugemise, toetuse maksmise ning
finantskorrektsioonide tegemise tingimused ja kord* (edaspidi iihendmdidirus);
Vabariigi Valitsuse 21. augusti 2014. a middrus nr 133 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse taotlemise ja taotluste menetlemise nduded ja tingimused toetuse
andmise tingimuste mairuste kehtestamiseks* (edaspidi faotluse menetlemise mdcdrus);
Vabariigi Valitsuse 12. septembri 2014. a mddrus nr 146 ,Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse andmisest avalikustamise, toetusest rahastatud objektide téhistamise
ning Euroopa Liidu osalusele viitamise nduded ja kord” (edaspidi feavitamismddrus);
Vabariigi Valitsuse 31. juuli 2014. a méérus nr 121 ,,Struktuuritoetuse registri pidamise
pohimairus” (edaspidi registri mddrus).

5.4. Muud odigusaktid:

Rahandusministeeriumi pohiméaérus;

Vilisvahendite rakendamise osakonna pohiméérus;

Rahandusministeeriumi kvaliteedikdsiraamat;

Rahandusministri 15. juuli 2014. a kaskkirja nr 117 "Korraldusasutuse ja auditeeriva
asutuse madramine ning struktuuritoetusega seotud {lesannete jaotamine
Rahandusministeeriumis";

Rahandusministeeriumi asjaajamiskord;

Rahandusministeeriumi tookord ,,Riigi eelarvestrateegia ja riigieelarve koostamine,
Rakendamine ning seire®;

Rahandusministeeriumi personalipoliitika raamdokument 2012-2015;
Personalivaldkonna todkorrad ja juhendid.

5.5. Korraldusasutuse ja sertifitseeriva asutuse viljatootatud juhendmaterjalid, mis on
kittesaadav ekstranetis:

Korraldusasutuse miinimumnduded taotluste menetlemise, toetuse viljamaksmise ja
elluviimise kontrollimisele (edaspidi KAMIN);

Miinimumnduded rakendusiiksustele ja —asutustele toOprotseduuride kirjelduse
koostamiseks;

Juhendmaterjal juhtimis- ja kontrollisiisteemide ning projektiauditite jdreltegevuste
menetlemiseks;

Struktuurivahendite riskide hindamise juhend;
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e SFOS kasutajajuhend;

e Rikkumistest teavitamise ja finantskorrektsioonide tehniline juhend.
Lisaks ldhtutakse koikidest asjassepuutuvatest FEuroopa Komisjoni véljatdotatud
juhendmaterjalidest, mis on kédttesaadavad veebilehe www.struktuurifondid.ee ekstranetis.
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6. Asutuse struktuur

Vastavalt Vabariigi Valitsuse korralduse 15.12.2014 nr 557 lisale “Perioodi 2014-2020
struktuuritoetuse meetmete nimekiri” tdiidab VRO KA-na perioodil 2014—2020 nii RA kui RU
iilesandeid prioriteetses suunas ,, Tehniline abi* ja ,,Haldusvdimekus®, ainuiiksi RU iilesandeid
tdiidab VRO prioriteetse suuna ,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine meetmetes
,Kittesaadavate ja kvaliteetsete tervishoiuteenuste tagamine toohdives piisimise ja hoivesse
naasmise suurendamiseks® ja ,,Hoolekande taristu arendamine, keskkonna kohandamine
puuetega inimeste vajadustele vastavaks® ning prioriteetse suuna ,,Vdikese ja keskmise
suurusega ettevotete arendamine ja piirkondade konkurentsivdime tugevdamine* meetmes
,Kapitali ja krediidikindlustuse kittesaadavuse parandamine. Tookord laieneb ka puudust
kannatavate isikute abifondi tehnilisele abile. Tookorra alapunktid protsesside kirjeldamisel
kehtivad iihiselt nii prioriteetsele suunale ,,Tehniline abi®, ,,Haldusvdoimekus®, ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine* kui ka ,,Viikese ja keskmise suurusega ettevotete arendamine ja
piirkondade konkurentsivoime tugevdamine®, juhul kui alapunktis pole tdpsemalt madratletud.

Rahandusministeeriumi siseselt on KA {tilesannete tditmisel aluseks ministri 15. juuli 2014. a
késkkiri nr 117 "Korraldusasutuse ja auditeeriva asutuse madramine ning struktuuritoetusega
seotud iilesannete jaotamine Rahandusministeeriumis". Nimetatud késkkirja kohaselt vastutab
KA ilesannete tditmise eest riigi eelarvepoliitika asekantsler KA juhatajana. KA iilesandeid
tdidavad neli asekantsleri alluvuses olevat osakonda, sh VRO, kes vastutab RA ja RU
iilesannete eest. VRO pdhimédruses on sdtestatud osakonna iilesanded ja kohustused,
teenistujate tasandil on iilesanded ja kohustused fikseeritud ametijuhendites.

VRO ldhtub to6tajate valikul ja arendamisel RM personalipoliitika raamdokument 2017-2020
toodud pohimotetest ning personalivaldkonna tookordadest ja juhenditest. Uute to6tajate puhul
rakendatakse asutuse tavapdrast virbamis- ja koolituse korda, koos mentorisiisteemiga.
Mentoriks on seejuures VRO to6taja, koos oma kogemuste- ja teadmistepagasiga. Uus tootaja
suunatakse kesksele uue tootaja koolitusele ja lisaks pakutakse struktuurivahendite
spetsiifikaga koolitusi vastavalt KA koolitusplaanile. Samuti rakendatakse uuele todtajale
toolilesannete tditmisel tdiendavaid juhiseid, selgitusi ja tutvustatakse toOprotsesse.
Todiilesannete tditmisel jargitakse ka protsessikirjelduses séitestatud piiranguid.

Kaks prioriteetse suuna ,,Haldusvdimekus® toetuse saajat asuvad RMis', VROst erinevates
osakondades — ,Institutsionaalse ja organisatsioonide vdimekuse tOstmine® toetuse saaja
asuvad riigihalduse ja avaliku teenistuse osakonnas, meetme tegevuse ,,Strateegilise juhtimise
arendamine toetuse saaja riigieelarve osakonnas. Paiknemine erinevates iiksustes tagab
kohustuste lahususe osakondade tasandil (vt asutuse struktuuri joonist). Lisaks, kuna
riigieelarve osakond ja VRO paiknevad molemad eelarvepoliitika asekantsleri all, on minister
oma 15. juuli 2014. a kidskkirjaga nr 117 "Korraldusasutuse ja auditeeriva asutuse madramine
ning struktuuritoetusega seotud iilesannete jaotamine Rahandusministeeriumis" jitnud meetme
tegevuses ,,Strateegilise juhtimise arendamine* finantskorrektsiooni otsuste tegemise
asekantslerile alla volitamata, ehk et teeb seda ise, et kindlustada otsuste soltumatus veelgi
selgemalt.

! Alates 01.01.2018 on meetme tegevuse ,,Inimressursi koolitus ja arendamine* toetuse saaja Riigi Tugiteenuste Keskuses.
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Joonis 2. Vilisvahendite rakendamise osakonna struktuur
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 12 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
7. Protsessiskeem
VRO iilesannete tiditmise pohiprotsess Toetavad
protsessid
Q 8.1.  Taotluste menetlemise protsess prioriteetses suunas
'-q.;) E é ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine 13. SFOSi
< o 2 _ o kontode loomise
é [ P 8.2.h .lifaotlu.s‘fe menetlemise protsess prioriteetses suunas ja haldamise
<
§5 ¢, ,,Tehniline abi protsess
EZE £18.3. Prioriteetses suunas ,,Haldusvdimekus®“ meetme o
on &8 S| L. o . . . . | 14. Riskide
£a g & “Riigi voimekuse tdstmine inimressursside arendamise ja | . :
E& 5 Q. 2 . . : w : hindamise
3= S8 institutsionaalse suutlikkuse parendamise kaudu®“ TARTide rotsess
£ g £ 2 | eelndude ja muudatuste menetlemine p
SEED
= &- o . . . . ~ -
=+o 8 £|84. Rahastamisvahendi rakendamise lepingu eelndu ja 15. TRK
wnn O . ~ .
225 lepingumuudatuse eelndu menetlemine muutmise
Zs 3 protsess
Q & 'g
Sl
.S @
o0 = o
E

9. Kontrollitoimingutega seotud
protsessid

8.5.  Rahastamisvahendi  finantstoote  tdpsustavate
tingimuste menetlemine
9.1. TART:1 elluviijate vastavuskontrolli  protsess

prioriteetses suunas ,,Haldusvéimekus*

9.2. Maksetaotluse menetlemine ja muud maksetega seotud
toimingud

9.3. Riigihangete kontrolli protsess
9.4. Tegevuste kontrolli protsess

9.5. Eesmirkide ja tulemuste saavutamise kontrolli protsess
prioriteetsetes suundades ,,Haldusvdimekus* ja ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine® ning meetmes ,Kapitali ja
krediidikindlustuse kittesaadavuse parandamine*

9.6. Projekti tegevuste jarelkontrolli protsess prioriteetses
suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine*

9.7. Infostisteemi andmekvaliteedi kontrolli protsess

10. Nouetele mittevastavuse, sh finantskorrektsioonide menetlemise

protsess

11. Vaidemenetluse protsess, v.a meetme tegevuses 5.2.2 ,,Varajase
faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks* ElFiga sdlmitud
rahastamislepingus

12. Auditi jéreltoimingute menetlemise protsess
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 13 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42

juhataja

Tooprotsesside kirjeldustes on antud menetlustdhtajad. Juhul kui menetlusse vdetud
dokumendis on puudusi voi ilmneb vajadus kiisida tdiendavaid dokumente voi teavet, pikeneb
tooprotsessis  kirjeldatud toimingu teostamise tdhtaeg puuduste korvaldamiseks voi
dokumentide voO1 teabe esitamiseks kulunud aja vorra. Pohjendatud juhul véib VRO
kontrollimise aega pikendada, teavitades sellest, kui asjakohane, toetuse taotlejat/toetuse saajat
(osaliselt on tegu VRO-siseste tdhtaegadega, mistottu ei ole teavitamine vajalik).
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 14 /63

Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Natalja TSikova

Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi  koordinaator: VRO | Avaldatud: Téahis: TK 42
juhataja

8. Taotluste ja TARTide ning rahastamisvahendi rakendamise lepingu ja
lepingumuudatuste ning rahastamisvahendi finantstoote tipsustavate
tingimuste menetlemise protsess

8.1. Taotluste menetlemise protsess prioriteetses suunas ,Sotsiaalse kaasatuse
suurendamine*

Prioriteetses suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine* rakendatakse taotluse ja taotleja
nduetele vastavuse kontrolli teostamisel pistelist nelja-silma printsiipi. Peaspetsialist teostab
koik vormilised ning sisulised kontrollid taotlusele ja taotlejale. Teine kontrollija (OJA/ VRO
nounik, edaspidi ndunik) ei kontrolli midagi uut vorreldes esimesega, sest tema kontrolli
eesmargiks on esimese taseme kvaliteedikontroll, mislibi on tagatud suurem kindlus, et esitatud
taotlused on korrektsed. OJA/ndunik veendub, et taotleja ja taotluses kavandatavad tegevused
vOib TAT kohaselt lugeda toetatavaks. Enne uue taotlusvooru avamist koostatakse taotlejale
moeldud juhend taotluse tdimise kohta, vastavalt kohandatakse ka TPK lisas 1 olev kontroll-

leht?.
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
Investeeringukava taotluste menetlemine
1.1 | Taotleja Esitab projekti taotluse e-toetuse | Investeeringute | Taotlus
kaudu VRO-le. kavas
satestatud
tihtajaks’

1.2 | VRO Veendub, et taotleja ja taotluse | 20  tdopédeva | Kontroll-leht
peaspetsialist | vastavuse kontroll-lehel (TPK lisa | (edaspidi  #p) | koos lisadega
(edaspidi 1) on TATi pohised kiisimused ja | taotluse
peaspetsialist) | kontrollib taotlejat ja taotlust, | saabumisest

taites kontroll-lehe ning lisab
sellele taotleja nduetele vastavust
toendavad dokumendid (nt
véljavotte driregistrist, Maksu- ja
Tolliameti andmebaasist jms).

Kiisib RA hinnangut toetuse
taotlusele lisatud projekti tasuvus-
Jja teostatavusanaliiiisile ning lisaks
meetmes 2.4 taotluse vastavust
»Rahvastiku tervise arengukava
2009-2020* rakendusplaanile ja

2 TPK lisana on esitatud ndidis KL. Nduete loetelu tdiendatatakse vastaval TAT-ile.
3 Vastavalt STS § 21 lg 3 mittetéihtacgselt esitatud taotlusi menetlusse ei vdeta. Menetlusse mittevdtmine
vormistatakse KA juhataja otsusena.
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 15/63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2

Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42

juhataja
haigla funktsionaalsele
arengukavale.

Kiisib juristi hinnangut toetuse
taotluse juurde lisatud
hankedokumentidele.

1.3 | RA Annab toetuse taotlusele hinnangu. | 15 tp VRO | Hinnang

paringust

1.4 | Peaspetsialist | Puuduste korral koostab enda, | 25 tp taotluse | Kiri
juristi ja RA mirkustest tulenevalt | saabumisest
kirja taotlejale, andes puuduste
korvaldamise tdhtaja kuni 10 tp,
mida voOib pdhjendatud juhtudel
pikendada.

Kirja koopia edastatakse ka RA-le.

1.5 | Peaspetsialist | Kui taotlus ei vasta nduetele vdi | Mittevastavuse | Kinnitatud
taotleja ei ole etteantud tdhtajaks | korral 25 tp | kontroll-leht.
taotluses esinenud  puudusi | jooksul Otsuse eelndu
korvaldanud, kinnitab kontroll- | taotluse
lehe, valmistab ette otsuse eelndu | saabumisest;
taotluse = rahuldamata  jdtmise | puuduste mitte
kohta. korvaldamise

korral 10 tp
Suunab eelndu kooskdlastamiseks | jooksul tdhtaja
juristile, OJA-le ja  OJ-le, | m6ddumisest
allkirjastamiseks KA juhatajale.

1.6 | VRO  jurist | Kooskdlastavad otsuse eelndu. 2 tp jooksul Kooskdlas-

(edaspidi tusmérge DHSis
Jurist)/OJ/
OJA
1.7 | KA juhataja | Allkirjastab otsuse. 3 tp jooksul Allkirjastatud
otsus, kanne
DHSis

1.8 | Peaspetsialist | Sisestab otsuse infosiisteemi ning | Otsuse Kanne
teeb taotlejale teatavaks registri | viivitamatu infostisteemi
vahendusel. edastamine,

kanne
Kirja koopia edastatakse ka RA-le. | infosiisteemis
10tp jooksul

1.9 | Peaspetsialist | Kui taotlus vastab nduetele, | 20 tp taotluse | Kinnitatud
kinnitab kontroll-lehe ning edastab | saabumisest kontroll-leht
taotluse OJA/ndunikule II taseme
kontrolli.
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 16 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
1.1 | OJA/ndunik | Teostab taotlustele II taseme | 5 tp jooksul Kinnitatud
0 kontrolli. kontroll-leht
Edastab oma tdhelepanckutega
kontroll-lehe peaspetsialistile.
Taotluse parandamise voi
tdiendamise vajadusel jatkuvad
tegevused antud ptk punktide 1.4-
1.8 kohaselt.
1.1 | Peaspetsialist | Korrektse taotluse korral | 25 tp jooksul | Otsuse eelndu
1 valmistab ette otsuse eelndu | taotluse
taotluse rahuldamise kohta. saabumisest
Suunab eelndu kooskolastamiseks
juristile,  OJA-le ja  OlJ-le,
allkirjastamiseks KA juhatajale.
1.1 | Jurist/ Kooskolastavad otsuse eelndu. 2 tp jooksul Kooskdlastus-
2 | OJ/OJA mirge DHSis
1.1 | KA juhataja | Allkirjastab otsuse. 3 tp jooksul Allkirjastatud
3 otsus, kanne
DHSis
1.1 | Peaspetsialist | Sisestab otsuse infosiisteemi ning | Otsuse Kanne
4 teeb taotlejale teatavaks (registri | viivitamatu infostisteemis
vahendusel). edastamine,
kanne registris
Kirja koopia edastatakse ka RA-le. | 10 tp jooksul
2. Avatud taotlusvooru taotluste menetlemine
Vastavuskontroll
2.1 | OJA/ndunik | Valmistab ette info taotlusvooru | Koheselt peale | Info kodulehel ja
avamise kohta, mis avaldatakse | RA-It e-kirjad
rahandusministeeriumi kodulehel | taotlusvooru
ja avalikus meedias. Uhtlasi | kavandatava
edastab vastava info | aja teada
Sotsiaalkindlustusameti ~ (SKA) | saamisel.
kodulehele lisamiseks ja
erithoolekandeteenuseid
pakkuvatele asutustele.
2.2 | Taotleja Esitab projekti taotluse VRO-le | Taotlusvoorus | Taotlus
1dbi infosiisteemi. vilja
kuulutatud
ajaks
2.3 | Peaspetsialist | Kontrollib taotleja, partneri ja | 10 tp taotluse | Kontroll-leht
taotluse nouetele vastavust tdites | saabumisest koos lisadega
kontroll-lehe (TPK lisa 1) ning
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 17 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
lisab sellele taotleja nduetele
vastavust toendavad dokumendid
(nt vdljavotte Maksu- ja Tolliameti
andmebaasist maksuvdla
puudumise osas jms) ning kiisib
vajadusel taotlejalt tdiendavat
infot.
Kui taotlus ja taotleja vastavad
nouetele kinnitab kontroll-lehe
ning edastab taotluse OJA
kinnitamiseks.
2.4 | OJA/ndunik | Kinnitab kontroll-lehe voi tagastab | 2 tp jooksul Kinnitatud
paranduste tegemiseks. kontroll-leht
2.5 | Peaspetsialist | Kui taotlus ei vasta nduetele voi | Mittevastavuse | Kinnitatud
taotleja ei ole etteantud tdhtajaks | korral 25 tp | kontroll-leht.
taotluses esinenud  puudusi | jooksul Otsuse eelndu
korvaldanud, kinnitab kontroll- | taotluse
lehe, valmistab ette otsuse eelndu | saabumisest;
taotluse  rahuldamata  jdtmise | puuduste mitte
kohta. kdrvaldamise
korral 10 tp
Korrektse taotluse korral | jooksul tdhtaja
valmistab ette otsuse eelndu | méodumisest;
taotluse vastavuse kohta. taotluse
vastavuse
Suunab eelndu kooskdlastamiseks | korral 25 tp
juristile ja OJA-le, | jooksul
allkirjastamiseks OJ-le. taotluse
saabumisest
2.6 | VRO jurist / | Kooskdlastavad otsuse eelnou. 2 tp jooksul Kooskodlas-
OJA tusmérge DHSis
2.7 1 0] Allkirjastab eelnou. 2 tp jooksul Kooskodlas-
tusmérge DHSis
2.8 | Peaspetsialist | Sisestab otsuse infosiisteemi ning | Hiljemalt 30 tp | Kanne
teeb taotlejale teatavaks | jooksul infostiisteemis
infosiisteemi vahendusel. taotluse
esitamise
tahtpdevast
Taotluste hindamine
2.9 | OJA Moodustab ~ RA  ettepanekul | Hiljemalt Komisjon
hindamiskomisjoni projektide | taotluse moodustatud
hindamiseks. Kinnitab komisjoni | esitamise (otsus),
tookorra. tahtajaks kinnitatud
tookord
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 18 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
2.1 | Nounik Kontrollib  komisjoni liikmete | Hiljemalt 20 tp | Karistusregistri
0 vastavust STS §21 1g 4 ning kogub | taotluse tdendid ja
litkkmetelt sOltumatuse | esitamise allkirjastatud
deklaratsioonid. téhtajast sOltumatuse
deklaratsioonid
2.1 | OJA/ndunik | Edastab vastavaks tunnistatud | Hiljemalt 25 tp | Taotlused
1 taotlused hindamiskomisjoni | taotluste edastatud
litkkmetele hindamiseks. esitamise
tahtajast
2.1 | Hindamisko | Hindavad vastavaks tunnistatud | Hiljemalt 20 tp | Taidetud
2 | misjoni taotlusi vastavalt RA kinnitatud | taotluste hindamislehed,
litkmed hindamiskriteeriumidele ja | edastamisest komisjoni
hindamislehele ning edastavad | komisjonile koondhinnang,
hinnangud, sh komisjoni protokoll.
koondhinnangu RU-le.
2.1 | Nounik Jaotab  tegevusele planeeritud | 5 tp | Projektide
3 eelarve projektidele | koondhinnang | pingerida koos
hindamiskomisjoni poolt | u saamisest eelarvega
koostatud nimekirja alusel.
Koostab vastavalt taotleja ja
taotluse =~ nduetele  vastavuse
kontrolli ning hindamise
tulemustele taotluse rahuldamise
otsuse vOi rahuldamata jatmise
otsuse.
Suunab eelndu kooskolastamiseks
juristile, OJA-le, OlJ-le,
allkirjastamiseks KA juhile.
2.1 | VRO jurist / | Kooskdlastavad otsuse eelnou. 2 tp jooksul Kooskdlas-
4 |0OJA/O] tusmérge DHSis
2.1 | KA juht Allkirjastab eelndu. 2 tp jooksul Kooskdlas-
5 tusmérge DHSis
2.1 | Peaspetsialist | Sisestab otsuse infosilisteemi ning | Hiljemalt 60 tp | Otsus ja kanne
6 teeb taotlejale teatavaks | alates taotluse | infosiisteemis
infosiisteemi vahendusel. esitamise
tahtpdevast
3. Toetuse taotluse rahuldamise otsuse muutmine
3.1 | Toetuse saaja | Esitab toetuse taotluse | Vastavalt Muudatus-
rahuldamise otsuse muutmise | vajadusele ettepanek
ettepaneku (edaspidi | jooksvalt
muudatusettepanek).
3.2 | Peaspetsialist | Kontrollib  muudatusettepaneku | 20 tp jooksul | Kontroll-leht
vastavust ja tdidab kontroll-lehe | muudatus-
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.19/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi koordinaator:

juhataja

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

(TPK lisa 2)
muudatusettepaneku
aktsepteerimise
hinnangu.

ning  kiisib

kohta RA

ettepaneku
saabumisest

33

Annab
muudatusettepanekule.

hinnangu

15 tp
muudatus-
ettepaneku
saabumisest

RA-le

Hinnang

34

Peaspetsialist

Puuduste korral koostab enda ja
RA mirkustest tulenevalt kirja
toetuse saajale, andes puuduste
korvaldamiseks tdhtaja kuni 10 tp,
mida voib pdhjendatud juhtudel
pikendada.

Edastab kirja koopia RA-le.

25 tp
muudatus-
ettepaneku
saabumisest

Kiri

3.5

Peaspetsialist

Kui muudatusettepanek ei vasta
nduetele vOi ei ole etteantud
tdhtajaks ~ muudatusettepanekus
esinenud puudusi korvaldatud,
valmistab ette otsuse eelndu
muudatusettepaneku rahuldamata
Jjétmise kohta.

Suunab eelndu kooskdlastamiseks
juristile, OJA-le ja  Ol-le,
allkirjastamiseks KA juhatajale.

Mittevastavuse
korral 25 tp
jooksul
taotluse
saabumisest;
puuduste mitte
korvaldamise
korral 10 tp
jooksul tdhtaja
moodumisest

Otsuse eelndou

3.6

Jurist/OJ/
OJA

Kooskolastavad otsuse eelndu.

2 tp jooksul

Kooskolastus-
mérge DHSis

3.7

KA juhataja

Allkirjastab otsuse.

3 tp jooksul

Allkirjastatud
otsus, kanne
DHSis

3.8

Peaspetsialist

Sisestab otsuse infosiisteemi ning
teeb taotlejale teatavaks registri
vahendusel.

Kirja koopia edastatakse ka RA-le.

Otsuse
vilvitamatu
edastamine,
kanne
infosiisteemis
10tp jooksul

Kanne
infosisteemi

3.9

Peaspetsialist

Kui muudatusettepanek vastab
nduetele, kinnitab kontroll-lehe
ning edastab OJA-le

kinnitamiseks.

20 tp taotluse
saabumisest

Kinnitatud
kontroll-leht
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 20 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
3.1 | OJA Kinnitab kontroll-lehe, veendudes | 5 tp jooksul Kinnitatud
0 eelnevalt, et muudatuse ettepanek kontroll-leht
on asjakohane
Muudatusettepaneku parandamise
vOi tdiendamise vajadusel jatkuvad
tegevused antud ptk punktide 3.4-
3.8 kohaselt.
3.1 | Peaspetsialist | Korrektse =~ muudatusettepaneku | 25 tp jooksul | Otsuse eelndu
1 korral valmistab ette otsuse eelndu | muudatus-
12muudatusettepaneku ettepaneku
rahuldamise kohta. saabumisest
Suunab eelndu kooskolastamiseks
juristile,  OJA-le ja  OlJ-le,
allkirjastamiseks KA juhatajale®.
3.1 | Jurist Kooskodlastavad otsuse eelndu. 2 tp jooksul Kooskdlastus-
2 | /OJ/OJA mirge DHSis
3.1 | KA juhataja | Allkirjastab otsuse. 3 tp jooksul Allkirjastatud
3 otsus, kanne
DHSis
3.1 | Peaspetsialist | Sisestab otsuse infosiisteemi ning | Otsuse kohene | Kanne
4 teeb toetuse saajale teatavaks | edastamine, infosiisteemis
(registri vahendusel). kanne
infosiisteemis
Kirja koopia edastatakse ka RA-le. | 10 tp jooksul
4.Taotluse rahuldamise otsuse kehtetuks tunnistamine
4.1 | Taotluse rahuldamise otsuse tunnistab rakendusiiksus osaliselt voi1 tdielikult kehtetuks
struktuuritoetuse seaduse § 22 1dikes 3 ja § 47 loikes 3 nimetatud juhtudel. Menetlus
toimub vastavalt peatiikile 10.

8.2. Taotluste menetlemise protsess prioriteetses suunas ,,Tehniline abi

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Taotluse esitamine ja registreerimine
1.1 | Toetuse Riigiasutusest toetuse saaja esitab | TAT toodud | TAT nimetatud
taotleja vastavalt riigieelarve seaduses | tingimustel viisil  kaasnev
satestatud riigieelarve eelndu dokument
koostamise korrale RO-le
ministeeriumi valitsemisala

4 Kui otsus hdlmab vaid projekti tegevuste algus- vdi 18ppkuupdeva vdi projekti abikdlblikkuse perioodi muutmist, on
allkirjastajaks OJ.
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.21/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi koordinaator:
juhataja

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

eelarve projekti, mis sisaldab ka
tehnilise abi eelarvet, koos
lisadokumentidega®.

Sihtasutusest RU esitab eelarve
projekti VROle.

7. veebruar

1.2

Peaspetsialist

Analiitisib paralleelselt RO-ga
esitatud eelarve projekti tehnilist
abi puudutavat osa, kontrollides,
et kogusumma ei {iletaks
kumulatiivselt  tehnilise  abi
meetme kogueelarvet.

10 tp jooksul

E-kirjavahetus
RO-ga

1.3

Peaspetsialist/
OJ juhataja

RUde
taotluste
edastatakse

Sihtasutusest

eelarveprojektide
koondtabel
finantsosakonnale.

Hiljemalt 2
nidalat enne 1.
martsi

E-kirjavahetus

1.4

FO

Sisestab eelarveprojektid
riigieelarve infosiisteemi (REIS).

1. marts

Kanne REISis

1.5

RO

Vastavalt  tookorrale , Riigi
eelarvestrateegia ja riigieelarve
koostamine, rakendamine ning
seire* valmistab ette riigieelarve
seaduse ja seletuskirja eelndu
ning edastab selle Vabariigi
Valitsusele heakskiitmiseks ning
peale heakskiitmist edastab selle
Riigikogule.

Vastavalt
riigieelarve
koostamise
ajakavale

Riigieelarve
seadus ja
seletuskiri

1.6

TS

Esitab ametliku kirjaga tehnilise
abi eelarved TS-le edastatud
vormil.

*Ministeerium esitab oma
haldusalas olevate tehnilise abi
TS-de (TJA jaRIA) eelarved ning
kinnitab  eelarvete  vastavust
riigieelarve seadusele.

10 tp jooksul
péarast
riigieelarve
jOustumist

RU poolt
valjatootatud
eelarve vorm

1.7

Peaspetsialist

Sisestab projekti infosiisteemi
ning  iga-aastaselt = muudab
projektide eelarvet vastavalt RE
protsessile.

I kvartal

Kanne
infostisteemis

2. Toetuse taotluse muutmine

5 Rahandusministeeriumi kui toetuse taotleja toetuse taotluse koostab rahandusministeeriumi finantsosakond ja
edastab rahandusministeeriumi riigieelarve osakonnale.
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juhataja
2.1 TS Muudab toetuse summa vastavalt | Vastavalt Vajadusel
riigieelarve seaduses sétestatud | vajadusele riigieelarve
riigieelarve muutmise korrale. seaduse
muudatus,
ametlik kiri RU-
le
2.2 | RO/ Analiiiisib  eelarve muudatuse | 10 tp jooksul E-kirjavahetus
peaspetsialist | projekti tehnilise abi summa RO-ga
muutmise vajadust ja
pohjendatust.

8.3. Prioriteetses suunas ,,Haldusvoimekus®“ meetme “Riigi voimekuse tdostmine
inimressursside arendamise ja institutsionaalse suutlikkuse parendamise kaudu“

TARTide eelndude ja muudatuste menetlemine

TARTi muudatusettepaneku
vastavust juhendmaterjalile ja
vastavatele oigusaktidele,
vajadusel konsulteerib

peaspetsialisti voi ndunikuga ja
RRO spetsialistiga ning palub e-
kirjaga (oluliste puuduste korral
ametliku kirjaga) TARTi
elluviijalt selgitusi vo1 teha
eelndus parandusi ja tépsustusi,

alates eelnou voi
taotluse
saamisest

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.1 | TARTi Kaardistab elluviidavad | Jooksvalt Eelnou,
elluviija tegevused ja esitab TARTI muudatusettepa
eelndu VRO-le. nek
Esitab  pohjendatud TARTI
muudatusettepaneku VRO-Ie®.
1.210J Madrab TARTi eelndu voi | Koheselt pérast
TARTi muudatusettepaneku | eelndu vOi
menetlemise eest vastutaja. muudatus-
ettepaneku
saamist
1.3 | VRO ametnik | Kontrollib TARTi eelndu voi | 10 tp jooksul | E-kirjavahetus

¢ TARTi muutmise vdib algatada ka VRO, tuginedes TARTI seireinfole, valdkondliku komisjoni soovitustele.

22




Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.23/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

juhataja

Protsessi koordinaator:

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

méidrates  tdhtaja
korvaldamiseks.

puuduste

Korraldab TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
saatmise kooskolastamiseks KA-
le ja eelndude infosiisteemi
kaudu prioriteetse suuna
rakendusasutustele.

Korraldab TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
saatmise kooskolastamiseks
valdkondlikule komisjonile.

Meetmete 12.2 raames esitatakse
TART eelndu VRO-le
kommentaaride esitamiseks.

1.4 | Valdkondlik
komisjon/
KA/
prioriteetse
suuna
rakendus-

asutus

Vajadusel esitavad kommentaare
TARTi eelndule voi TARTI
muutmise eelndule.

Kooskolastavad TARTi eelndu
voi TARTi muutmise eelndu.
Vilisele kooskodlastusele
esitatakse eelndu 1ldbi EIS
(eelndude infosiisteemi).

VRO maiidratud
ajaks,
valdkondliku
komisjoni
koosolekul, EIS
esitatakse eelndou
5-10 tp.

kooskolastuskirj
ad, e-kiri,
valdkondliku
komisjoni
koosoleku
protokoll

1.5 | VRO ametnik

Kommentaaride korral vaatab
need lédbi, viib sisse parendused,
vajadusel  suhtleb TARTide
elluviijatega ja algatab menetluse
TARTi eelndu voi TARTI
muutmise eelndu kinnitamiseks.

Juhul kui TARTi eelndu véi
TARTi muutmise eelndu ei saa
tuginedes kommentaaridele
kinnitada, algatab kinnitamata
jitmisest teavitamise.

Edastab TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
késkkirja vo1 teavitava Kkirja
DHSis OJ-le ja KA juhatajale

Tagasiside
saamisest 5 tp
jooksul

TARTI
TARTi
muutmise

eelndu, teavitav
kiri

eelndu,
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kooskolastamiseks
allkirjastamiseks KA juhile.

ning

1.6

OJ ja KA

juhataja

Kooskolastavad TARTi eelndu
voi TARTi muutmise eelndu
késkkirja voi kirja, millega
jaetakse TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
kinnitamata.

3 tp jooksul

Kanne DHSis

1.7

KA juht

Allkirjastab TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
késkkirja voi kirja, millega
jaetakse TARTi eelndu voi
TARTi muutmise eelndu
kinnitamata.

3 tp jooksul

Kanne DHSis

1.8

VRO ametnik

Edastab kinnitatud kéaskkirja
TARTi elluvijjale ja valmistab
ette kirja meetme tegevuse
esmakordseks avamiseks
infosiisteemis ning korraldab
selle saatmise KA-le. Tagab
muutunud  info  sisestamise
kodulehele.

Koheselt parast
kaskkirja
kinnitamist

E-kiri, kiri

8.4.Rahastamisvahendi rakendamise lepingu eelndu ja lepingumuudatuse eelnou

menetlemine
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument
kontrollijilg
1.1 | Nounik Vaatab RA saadetud | RA  etteantud | Muudatus-
rahastamisvahendi rakendamise | tdhtaja jooksul ettepaneku
lepingu \(1 selle eelndu, e-kiri
muudatusettepaneku eelndu ldbi
ja juhul kui on kommentaare, siis
esitab need RA-le ning
teadmiseks OJ-le.
1.2 | Nounik Osaleb rahastamisvahendi | RA Muudatus-
rakendamise lepingu vdi selle | kokkulepitud ettepaneku
muudatuse eelndu aruteludes. kuupieval eelndu, e-kiri
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8.5.Rahastamisvahendi’ finantstoote tipsustavate tingimuste menetlemine

Nr

Vastutaja
(ametikoht)

Tegevuse kirjeldus

Tahtaeg

Kaasnev
dokument /
kontrollijilg

1.1

Nounik

Koostab finantstoote tdpsustavate
tingimuste kontrollimiseks
kontroll-lehe tuginedes
rahastamisvahendi  rakendamise
lepingus (edaspidi leping)
sdtestatud nduetele. Kontroll-lehe
vOib jitta vormistamata  kui
kontroll-kohad puuduvad voi neid
on minimaalselt.

Kontrollib finantstoote
tdpsustavate tingimuste voi nende
muudatuse vastavust lepingule.

Juhul kui finantstoote tdpsustavate
tingimuste ja lepingu vahel ilmneb
vastuolu  voi  tekib  vajadus
selgitusteks, teavitab sellest RA-d
ja rahastamisvahendi rakendajat
(edaspidi 7)), paludes viimaselt
selgitusi.

Kui finantstoote  tépsustavad
tingimused vastavad lepingule ja
saadud selgitused on piisavad,
allkirjastab kontroll-lehe ja esitab
selle teadmiseks OJ-le. Juhul kui
kontroll-lehte ei koostata, siis
teavitab OJ-d e-kirjaga kontrolli
tulemustest.

Hiljemalt enne
MT kulude
kontrollimist

Kontroll-leht, e-
kirjad

1.2

oJ

teavituse
kiisib

Votab  kontroll-lehe,
teadmiseks,  vajadusel
nduniku kiest selgitusi.

Vahetult pérast
allkirjastatud
kontroll-lehe
saamist

E-kirjad

1.3

Nounik

Kinnitatud voi muudetud
finantstoote tdpsustavate

tingimuste ja sinna juurde kuuluva

Enne MT
kulude

kontrollimist

Kontroll-leht

7 V.a meetme tegevuse 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks* elluviimiseks Euroopa
Investeerimisfondiga sdlmitud rahastamisvahendis.
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rahastamisvahendi lepingu kohase
kinnitatud riigiabi kava voi riigiabi
loa vdi grupierandiga hdlmatud
riigiabi andmise teate saamisel
koostab finantstootepohise
kontroll-lehe, mida tédidetakse
kulude kontrollimisel MT
menetlemise kdigus.

9. Kontrollitoimingutega seotud protsessid

9.1. TARTi elluviijate vastavuskontrolli protsess prioriteetses suunas

,Haldusvoimekus*
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.1 | Peaspetsialist | Teostab TARTi elluviija | Enne  esimest | Kontroll-leht
voi ndunik vastavuskontrolli tdites kontroll- | vdljamakset
lehe (TPK lisa 3).
Kui TARTi elluviijja  saab
tunnistada  esitatud  nduetele
vastavaks, kinnitab kontroll-lehe
ja esitab selle OlJ-le
allkirjastamiseks.
1.2 0] Allkirjastades kontroll-lehe | Enne  esimest | Kontroll-leht
kooskolastab TARTi elluviija | vdljamakset
vastavuskontrolli tulemuse.

9.2. Maksetaotluse menetlemine ja muud maksetega seotud toimingud

Uldjuhul teostatakse kontroll iihetasandiliselt, v.a. uue tddtaja poolt menetletava esimese
maksetaotluse puhul vdi riskipdhise vajaduse® ilmnemisel.

9.2.1. Ettemakse taotluse menetlemise protsess prioriteetses suunas ,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine*

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tihtaeg Kaasnev dokument /
(ametikoht) kontrollijilg

8 Vajadus voib ilmneda rikskide hindamisel, projektide seireprotsessis, aga ka muul ajal, juhul kui saab teatavaks
asjakohane informatsioon.
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1.1 | Peaspetsialist | Kontrollib EMT-d, tdidab voi | 3 tp jooksul | Kontroll-leht, kanded
tdiendab kontroll-lehe (KAMIN | EMT infosiisteemis
lisa 1) ja sisestab info registrisse | esitamisest
ja  suunab  makse 1abi
infosiisteemi OJA-le
kinnitamiseks.

1.2 | OJA Veendub tédidetud kontroll-lehe | 2 tp jooksul. | Kinnitatud kontroll-
alusel, et kontroll-jdlg on leht, kanded
kvaliteetne ning aktsepteerib infosiisteemis
makse infosiisteemis.

Kui tuvastab kontrollis puudusi,
saadab kontroll-lehe
kontrollijale tagasi.
9.2.2. Maksetaotluse menetlemise protsess tasumist toendavate dokumentide alusel
Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Tihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.1 | Peaspetsialist | Omafinantseeringu ulatuses | Enne MT | e-kiri
tasutud toetuse makse puhul | kontrollimist
veendub esmalt, et:
1) toetuse saajal on arve
véljastajalt kinnitus
(kinnitab teadlikkust, et arve
tasujaks on RU) ja
2) maksetaotlust on voimalik
menetleda arvel maérgitud
téhtajaks.
Juhul kui ei ole vdimalik
arvel mairgitud tdhtajaks
makset teostada, siis teavitab
sellest toetuse saajat, jattes
maksetaotluse = menetlusse
vOtmata.
1.2 | Peaspetsialist | Kontrollib TS  esitatud | 20 tp jooksul MT | MT, kontroll-leht
MT/EMA-d tiites kontroll- | esitamisest
lehe (KAMIN lisa 1).
1.3 | Peaspetsialist | Kontrollib 100% ulatuses | 20 tp jooksul MT | MT, MT
kuludokumentide nimekirja. | esitamisest kuluridadest
Kuludokumente, nende voetud valim,
tasumist tdendavaid kontroll-leht,
kanded
infosiisteemis
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dokumente’ ning  tdode
teostamise ja kauba/teenuse
kittesaamist toendavaid
dokumente kontrollib
haldusvéimekuse
prioriteetses suunas
vastavalt valimipdhisele
kontrolli metoodikale (TPK
lisa 4), tehnilise abi ja
sotsiaalse kaasatuse
suurendamise prioriteetsetes
suundades 100%-liselt.

Kontrollib kulude eristamist

toetuse saaja
raamatupidamises esimese
MT/EMA menetlemisel.

Juhul kui MT/EMA ei ole
esitatud infosiisteemi
maksete moodulis, sisestab
selle infosiisteemi, mérkides
dra finantsallikate jaotuse.

Teavitab juristi
riigihangetega seotud
dokumentidest vastavalt

TPK ptk-le 9.3. Riigihangete
menetlus jatkub viidatud ptk
kohaselt.

Vigade ilmnemisel
MT/EMA-s teavitab toetuse
saajat  puudustest ning
médrab vajadusel puuduste
korvaldamise tihtaja kuni 10
tp, mida voib pdhjendatud
juhtudel pikendada.

Kui MT/EMA on korrektne
ja/vdi saadud selgitused on
piisavad, allkirjastab

9 Uhendméirus § 11 13ike 4 kohaselt ei pea tiidesaatva riigivdimu asutused koos maksetaotlusega esitama kontrolliks tasumist
tdoendavaid dokumente. Kohaliku omavalitsuse iiksused ja nende asutused ning muud avalik-diguslikud juriidilised isikud ei
pea esitama kontrolliks palgakulude tasumist tdendavaid dokumente.
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kontroll-lehe (KAMIN lisa
1) ja koos sellega edastab
registris ~ makse  Ol-le,
sotsiaalse kaasatuse
suurendamise  prioriteetses
suunas OJA-le.

Puuduste korral, mida ei
parandata voi ei ole voimalik
parandada jdtkub protsess
nduetele mittevastavuse
menetlusena (TPK ptk 10).

1.4

Peaspetsialist

Teeb kassaviliste toetuse
saajate puhul
detailbroneeringu  toetuse
summale e-riigikassas.

Vihemalt 3 tp
enne makse
tasumise
téhtpdeva

Kanne e-
riigikassas

1.5

0OJ/OJA

Veendub tdidetud kontroll-
lehe alusel, et kontroll-jdlg
on kvaliteetne ning
aktsepteerib makse
infosiisteemis'°.

Puuduste avastamisel kiisib
selgitusi ~ v0i  tagastab
MT/EMA paranduste
tegemiseks peaspetsialistile.

2 tp jooksul

Kontroll-leht,
kanded

infosiisteemis

1.6

Peaspetsialist

Juhul kui KA tagastab makse
parandusteks, parandab vead
koheselt.

Koheselt

E-mail, kanne
infosiisteemis

1.7

Peaspetsialist

Omafinantseeringu ulatuses
tasutud toetuse makse puhul
kontrollib, et TS esitaks
abikdlbliku kulu tasumata
osa maksmist tdendavad
dokumendid vo1  kulude
tasumist kinnitava e-kirja
vastavalt iihendmaéérus § 14
lg 5.

Téidab kontroll-lehe ning
margib infostisteemi
abikolblikuks muutunud
kulu summa ja kuupéeva.

10 tp jooksul
kulude esitamisest

Tasumist
tdendavad
dokumendid, e-
kiri,

kontroll-leht,
kanne
infosiisteemis

19 Infosiisteemis suundub makse kas SA kontrolli voi riigikassale viljamaksmiseks.
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9.2.3. Maksetaotluse menetlemise protsess meetmes 5.2 ,,Kapitali ja krediidikindlustuse
kittesaadavuse parandamine“

Meetme tegevuse 5.2.1 ,Laenude, tagatiste ja eksporditehingute kindlustuse véljastamine*
elluviimiseks on seisuga jaanuar 2017 sdlmitud kaks siseriiklikku rahastamisvahendi
rakendamise lepingut — {iks laenude ja kdenduste ning teine krediidikindlustuse pakkumiseks.
Viidatud lepingute kohaselt tuleb maksete tegemisel ldhtuda tihissétete midruse artiklist 41.
Meetme tegevuse 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks*
elluviimiseks on seisuga jaanuar 2017 sdlmitud rahastamisvahendi rakendamise leping Euroopa
Investeerimisfondiga (edaspidi EIF). Leping EIF-iga kohustab teostama véljamakseid 20
toopdeva jooksul alates MT saamisest, kusjuures EIF ei pea MT esitamisel jargima tihissitete
médruse artiklit 41, st nn 25% reeglit ega kulude tdendamisega seonduvaid sitteid. Kulude
abikdlblikkust vastavalt iihissdtete méairuse artiklile 42 tdendab EIF tuginedes aruandlusele. RU
kontrollib esitatud aruandlust ning teavitab ELMOt juhul kui iihissdtete madruse artikli 41
nduded, mis vdimaldavad Euroopa Komisjonile FI kulusid sertifitseerida, on tdidetud. EIFi
MT-d edastab RU-le SA KredEXx, kes esindab liikmesriiki igapdevases suhtluses EIFiga.

RU voib rahastamisvahendi kulusid kontrollida ka enne maksetaotluse esitamist, teostades nn
MT eelkontrolli. Nounik teavitab kontrolli algatamisest toetuse saajat ning palub tal esitada MT
vormil MT-s varasemalt esitamata kulud kindlaksmédratud kuupdeva seisuga. Selline
kuludokumentide kontroll tugineb maksetaotluse kontrolli metoodikale, v.a asjaolu, et andmeid
registrisse ei kanta ja reaalset makset ei teostata. MT kontrolli valimi moodustamisel voetakse
arvesse MT eelkontrollis kontrollitud kulud.

Maksetaotlust menetleb iildjuhul ndunik, kuid osakonnasisesele korraldusele tuginedes voib
menetluse 1dbi viia ka peaspetailist.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tihtaeg!! Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijalg
1. Maksetaotluse menetlemine
1.1 | Nounik Kontrollib esitatud MT-d. I MT | 20 tp jooksul | MT, MT
kontrollimisel veendub {ihissitete | MT kuluridadest
madruse artikli 41 1oike 1 | esitamisest, voetud valim,
punktide a ja b'? tiitmises. EIFi  makse | kontroll-leht,
puhul 7 tp kanded
Meetme tegevuse 5.2.1 ,,Laenude, infosiisteemis

tagatiste ja eksporditehingute
kindlustuse véljastamine* 11 MT
menetlemisel veendub, et TS
raamatupidamises toimib kulude
eristamine'?, lisaks alates I MT-st
kontrollib kuludokumentide

1 Uhendmaiiruse kohaselt menetletakse maksetaotlust mitte kauem kui 90 kalendripieva.
12 Viide 25% reeglile — reegli kohaselt ei tohi makse suurus iiletada 25% rahastamisvahendile planeeritud eelarvest.
13 Vastavalt iihissitete miirus artikkel 38 1dikega 6.
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nimekirja ning vastavalt
valimipohisele kontrolli

metoodikale (TPK lisa 5)
kuludokumente ja nende tasumist
toendavaid dokumente. Téidab
MT kontroll-lehe (TPK lisa 6) ja
vastavalt protseduuri osa 8.5
punktile 1.3 finantstootepdhise
kontroll-lehe ning sisestab MT
infosiisteemi'#, iihtlasi kannab
infosiisteemi lepingute ossa info
kulude abikolblikkusest, margib
registris finantsallikate ja
riigieelarve jaotuse, allkirjastab
kontroll-lehed ning suunab MT

OJ-le.

Meetme tegevuses 52.2
,Varajase faasi fondifondi
loomine riskikapitali

pakkumiseks* veendub alates II
MT-st, et  esitatud  oleks
vormikohane ~ MT,  misjdrel
kannab MT info infosiisteemi,
mérgib dra finantsallikate ja
riigieelarve jaotuse ning suunab
MT OlJ-le’>. Menetlus jitkub
punkti 1.4 kohaselt.

Vigade ilmnemisel MT-s teavitab
TSi'® puudustest ning miirab
vajadusel puuduste korvaldamise
tdhtaja kuni 10 tp, mida voib
pohjendatud juhtudel pikendada.

Puuduste  korral, mida ei
parandata vOi ei ole voimalik
parandada  jitkub protsess
nouetele mittevastavuse
menetlusena (TPK ptk 10).

14 Ei kohaldu, kui MT on esitatud infosiisteemi vahendusel.

15 EIFi maksetaotluse kontrollimisel kontroll-lehte ei tdideta, kuna EIF ei ole rahastamislepingu kohaselt kohustatud jirgima
tihissétete madruse artikli 41 nduded ning ei esita koos MT-ga kulusid tdendavaid dokumente. Selles, kas kulusid saab EK-le
sertifitseerida, veendub RU tuginedes EIFi esitatud aruandlusele.

16 EIFiga sdlmitud lepingu puhul SA-d KredEx.
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1.2 | Nounik Teeb riigikassavilistele maksetele | Vahemalt 3 tp | Kanne e-
detailbroneeringu toetuse | enne  makse | riigikassas
summale  e-riigikassas  ning | tasumise
vilismakse puhul teavitab sellest | tdhtpaeva
RO peaspetsialisti.

1.3 10J Veendub kontroll-jdlje | 2 tp jooksul Kontroll-leht,
kvaliteedis. Kui tuvastab kanded
kontrollis kulude abikdlblikkust infosiisteemis
mojutavaid  puudusi, saadab

kontroll-lehe kontrollijale tagasi.

Veendunud kontroll-jélje
kvaliteedis allkirjastab kontroll-
lehe ja aktsepteerib makse
infosiisteemis!”.

Veendub meetme tegevuse 5.2.2

,varajase faasi fondifondi
loomine riskikapitali
pakkumiseks MT

vormikohasuses ja aktsepteerib
makse registris'®.

2. Viljamakstud kulude toendatuse kontrollimine

2.1

Nounik

Meetme tegevuses 5.2.2 ,,Varajase
faasi fondifondi loomine
riskikapitali pakkumiseks* hindab
aruandluse (progress report ja
audited  financial  statements)
alusel iihissdtete maaruse artikli 41
tdidetust kontroll-lehe (TPK lisa 7)
abil, sisestab info  kulude
abikolblikkuse kohta infosiisteemi
lepingute 0ssa, allkirjastab
kontroll-lehe ning edastab selle
OJ-le. Juhul kui véljamakstud
kulud on aruandlusele tuginedes
toendatud ldhtuvalt iihissétete
médruse artikli 41 15ike 1 punktist
c'?, siis teavitab sellest ELMO-t.

20 tp jooksul
aruande
saamisest/ MT
esitamisest

TS aruanne,
kuluridadest
voetud  valim,
kontroll-leht,
kanded
infosilisteemis, e-
kiri

17 Infosiisteemis suundub makse kas KA kontrolli voi riigikassale viljamaksmiseks.
8Infosiisteemis suundub makse kas KA kontrolli vdi riigikassale viljamaksmiseks.
19 Viidatud séte seab korduvatele vahemaksete taotlustele tingimused (vastavalt 60% vdi 85% eelnevast vahemaksest peab
olema kulutatud abikdlblikuna).
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Meetme tegevuses 5.2.1
,Laenude, tagatiste ja
eksporditehingute kindlustuse
vidljastamine kontrollib pérast
viimast makset TS poolt esitatud
aruannet (MT vormil), et veenduda
ettemakstud summa abikdlblikus
kasutamises. Kontrollib
kuludokumentide nimekirja ning
vastavalt valimipdhisele kontrolli

metoodikale (TPK lisa 95)
kuludokumente ja nende tasumist
toendavaid dokumente.

Téidab ja allkirjastab MT kontroll-
lehe (TPK lisa 6) ning kannab
infosiisteemi lepingute ossa info
kulude abikdlblikkusest. Edastab
kontroll-lehe OJ-le.

Vigade ilmnemisel teavitab TSi*
puudustest ning médrab vajadusel
puuduste korvaldamise tdhtaja
kuni 10 tp, mida voib pohjendatud
juhtudel pikendada.

Puuduste korral, mida ei parandata
vOi ei ole vdimalik parandada
jéatkub protsess nouetele
mittevastavuse menetlusena (TPK
ptk 10).

22 10J

Kui tuvastab kontrollis kulude
abikolblikkust mojutavaid
puudusi, saadab kontroll-lehe
kontrollijale tagasi.

Veendunud kontroll-jélje
kvaliteedis allkirjastab kontroll-
lehe.

2 tp jooksul

E-kiri, kontroll-
leht

20 EIFi puhul SA-d KredEx.
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9.3. Riigihangete kontrolli protsess

Riigihangete kontrolli teostatakse vastavalt STS § 26 1g 1, vottes aluseks riigihangeteseaduse
(edaspidi RHS) ja KAMIN ptk 5, sh kontrollimiseks kasutatakse KAMINa lisas olevaid
riigihangete kontroll-lehti. RHS § 3 kontrollist jaib jélg MT kontrolli raames MT kontroll-
lehele. Kontrolltoimingud lisatakse infoslisteemi. Riigihanked on kontrollitud enne MT
saatmist KA-le.

Toetuse saaja esitab riigihangetega seotud dokumentatsiooni MT kontrollimise raames koos
muude kuludokumentidega voi jooksvalt infosiisteemi hangete ja lepingute moodulis.
Infoslisteemi sisestatakse kdikide riigihangete info alates lihthankemenetluse piirméirast voi
sotsiaal- ja eriteenuste puhul alates nimetatud teenuste riigihanke piirmééarast. Riigihangete, sh
lepingu muudatuste kontroll viiakse 14bi jérelkontrollina, st et kontrollile eelnevalt on toetuse
saaja riigihanke 14bi viinud v&i muu toimingu teostanud.

RU-1 ei ole kohustust kontrollida riigihanke diguspirasust, juhul kui see on kontrollitud
varasemalt mdne teise RU poolt ja see kontroll on lisatud infosiisteemi, sellisel juhul peab
olema tagatud nduetekohane kontrolljélg. Juhul kui kontrolli teostavad I ja II tasandi jurist koos,
siis nad vdivad seda teha paralleelselt, kuid kontrollijad hindavad dokumente iseseisvalt.

RU ndustab toetuse saajaid riigihangete teemadel jooksvalt, sh on prioriteetse suuna ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine* toetuse saajad kohustatud enne riigihanke alustamist esitama RU-le
riigihanke alusdokumendid.

Tabel 1. Riigihangete kontrolli ulatus kuni 31.08.2017 kehtinud RHSi alusel

Alates 5 000 eurost KM-ita kuni 10 000

euroni KM-ita*

Hanked alates 10 000 eurost KM-ita, sh
ﬂ:()ik hankemenetlused,

orras
ideekonkursid ja raamlepingu alusel
labiviidavad minikonkursid

lihtsustatud

tellitavad teenused,

Haldusvoimekus,
sotsiaalse kaasatuse
suurendamine ja
tehniline abi

1 peaspetsialist

1 jurist

Tabel 2. Riigihangete kontrolli ulatus alates 01.09.2017 joustunud RHSi alusel

Alates 5 000 eurost | Ideekonkursid, erandid | Siseriiklikust piirméérast
KMe-itakuni lihthanke- | ja sisetehingud, | avatud ja piiratud
menetluse raamlepingu alusel | hankemenetlused,
piirméérani*, sotsiaal- | lébiviidavad konkurentsipdhine
ja eriteenused | minikonkursid, labirddkimistega
hankemenetluse lihthankemenetlused hankemenetlus, voistlev
piirméérani ning sotsiaal- ja | dialoog,
eriteenused alates | innovatsioonipartnerlus ning
hankemenetluse véljakuulutamiseta
piirméérast labirddkimistega
hankemenetlus;
rahvusvahelisest piirméarast
koik hankemenetlused,
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ideekonkursid, sotsiaal- ja
eriteenused
Haldusvoimekus, 1 peaspetsialist 1 jurist 2 juristi
sotsiaalse kaasatuse
suurendamine ja
tehniline abi

* Kui vaatamata hanke maksumusele on hankija viinud 14bi hankemenetluse, kontrollitakse seda vastava hankele
kohalduvatele nduetele.

Ulaloleva juurde kuulub pdhimdte, mille kohaselt ei kontrollita oste, sh raamlepingute
minikonkursse, mis on maksumuses kuni 5000 eurot KM-ta. 5000 euro piiri hindamisel
lahtutakse EL struktuurifondide ulatusest — seega, kui hanke maksumusest kaetakse 5000 voi
enam eurot EL struktuurifondidest, siis neid hankeid kontrollitakse. Riighangete kontrolli
tooprotsess on kirjeldatud alljérgnevalt.

Kuni 31.08.2017 kehtinud RHSi kohaselt alustatud riigihankeid kontrollitakse
haldusvdimekuse prioriteetses suunas alates 5000 eurost KM-ita kuni 10 000 euroni KM-ita
valimi alusel (tabel 1), alates 01.09.2017 joustunud RHSi alusel kontrollitakse hankeid alates
5000 eurost KM-ita kuni lihthankemenetluse piirmddrani valimi alusel (tabel 2). Valim
moodustatakse MT menetlemisel. Ulejdianud juhtudel kontrollitakse hankeid 100%-liselt.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Noustamine hanke alusdokumentide koostamisel enne hanke ldbiviimist prioriteetses
suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine*

1.1 | Peaspetsialist | Teavitab juristi toetuse saaja poolt | Vastavalt kanne
infosiisteemi kaudu esitatud | dokumentide | infosiisteemis
hankedokumentidest, mis esitatakse | lackumisele
5 tp enne hanke alustamist.

1.2 | Jurist 1 Vaatab riigihanke alusdokumendid | 3 tp jooksul | kanne
tile ja vajadusel ndustab toetuse | dokumentide | infosiisteemis
saajat. saamisest voi e-kiri

2. Riigihankete kontroll MT raames

2.1 | Peaspetsialist | Teavitab juristi kdikidest alates | Teavitab E-kiri, suuline
lihthankemenetluse  piirmidra  voi | vijvitamatult | teavitus
sotsiaal- ja eriteenuste puhul alates | peale ~ MT
riigihanke piirméérast ja | saamist
raamlepingute minikonkursidest
(kuni 31.08.2017 kehtinud RHSi
alusel  ldbiviidud riigihangetest
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maksumusega alates 10 000 eurost
KM-ita).?!

2.2 | Jurist 1

Kontrollib  riigihankega  seotud
dokumente, sh hankelepingu
muudatusi  ja  tellija  reservi
kasutamist  kontroll-lehe  alusel
(KAMINa riigihangete kontroll-
leht).

Veendudes riigihanke ldbiviimise
reeglitekohasuses allkirjastab
kontroll-lehe ning sisestab kontrolli
infosiisteemi vOi puuduste korral
jéatkub protsess nduetele
mittevastavuse menetlusena (TPK
ptk 10).

Juhul kui kontrolltoimingu
teostamine eeldab II tasandilise
kontrolli teostamist, siis edastab
dokumendid koos kontroll-lehega
jurist 2-le II tasandi kontrolli
teostamiseks.

Vajadusel edastab toetuse saajale
paringu tdiendavate selgituste ja
dokumentide saamiseks ning
vajadusel konsulteerib RROga voi
muu asjaomase osapoolega.

6 tp jooksul
dokumentide
saamisest

E-kirjad
(kirjavahetus
peaspetsialisti,
TSija RRO-ga),
kontroll-leht,
eelkontrolli
o0sas
kirjavahetus

2.3 | Jurist 2

Kontrollib  riigihanget = samadel
alustel ja samas mahus (kontroll
teostatakse iseseisvalt), mis | tasandi
kontrollis, tdites  kontroll-lehe
(KAMINa riigihangete kontroll-
leht).

Kui tuvastab I taseme kontrollis
puudusi, edastab péaringu TS-ile.

Veendudes riigihanke ldbiviimise
reeglite kohasuses, kinnitab
allkirjastades kontroll-lehe, sisestab
kontrolli  infosiisteemi, teavitab

6 tp jooksul

Kontroll-leht, e-
kirjad

2! Riigihankega seotud dokumendid on esitatud infosiisteemi hangete ja lepingute mooduli vahendusel.
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peaspetsialisti kontrolli Idpetamisest
vOi puuduste korral jatkub protsess
nduetele mittevastavuse menetlusena

(TPK ptk 10).

9.4. Tegevuste kontrolli protsess

Prioriteetse suuna ,,Tehniline abi“ projektides praktiliselt puuduvad tegevused, mida oleks
voimalik paikvaadelda. Arvestades sealhulgas, et enamik toetuse saajaid on riigiasutused, 2007-
2013 perioodi paikvaatluste praktikat ning kohapealsete kontrollide oluliste tdhelepanekute ja
tagasinduete puudumist, iihtlasi seda, et esitatakse elektroonseid arveid, kasutatakse kaudsete
kulude {ihtset médra ja SAPi pohist personalikulude arvestust,
abikolblikkuses veendumiseks maksetaotluste kontrollile. Eelnevast
prioriteetse suuna ,,Tehniline abi‘ toetuse saajate juures 14bi kohapealseid kontrolle.

siits keskendutakse
tulenevalt ei viida

9.4.1. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess prioriteetsetes suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse

suurendamine®
Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg

1. Paikvaatluste valimi moodustamine, tooplaani koostamine ja selle tiitmise jalgimine

1.1 | Nounik Koostab {ilevaate projektidest, | Aasta viimases | Kesksiisteemi
millele saab paikvaatlust teha | kvartalis, véljavotted
lahtudes paikvaatluse kontrolli | vajadusel (SF09, SF27,
metoodikast (TPK lisa 8). tihemini SF54)

1.2 | Nounik Koostab ja kinnitab (vastavalt | Igal aastal | Paikvaatluste
lisa 8) tooplaani ning esitab | hiljemalt 15. | valim,
kooskdlastamiseks OJA-le. detsembriks, paikvaatluste

vajadusel tooplaan
tihemini

1.3 | OJA Kooskdlastab paikvaatluste | Hiljemalt 20. | Kooskolastatud
tooplaani ja esitab selle OJ | detsembriks, tooplaan
kinnitamiseks. vajadusel

tihemini
1.4 | OJ Kinnitab paikvaatluste tooplaani. | Hiljemalt 31. | Kinnitatud
detsembriks, tooplaan
vajadusel
tihemini
1.5 | Jarelevalve- | Suhtleb projektijuhtidega, et | Jooksvalt Paikvaatluste
isik tdpsustada projekti tegevuste tooplaani ajakava
toimumise aegu ning fikseerida
paikvaatluse teostamise aeg.
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1.6

Nounik/
Jarelevalve-
isik

Jélgib paikvaatluste tooplaani
ajakava tditmist vastavalt seatud
ajakavale ja peab arvestust
labiviidud paikvaatluste {ile.

Vajadusel tdiendab toOplaani
plaaniviliste paikvaatlustega voi
muudab  pdhjendatud  juhul
kinnitatud tooplaani (nt
paikvaadeldavaid tegevusi ei
toimu voi paikvaatluse
labiviimine todplaani perioodil
on ebamdistlik).

Jooksvalt

Taiendatud/
muudetud
paikvaatluste
téoplaan

2. Kontrolli 1abiviimine

2.1

Jarelevalve-
isik

Teavitab toetuse saajat voi
partnerit kontrolli toimumisest e-
kirja voi infosiisteemi
vahendusel.

Reeglina 7 tp
jooksul  enne
kontrolli
toimumist voi
vastavalt TAT-
le (v.a
etteteatamata
kontrolli osas)

E-kiri vOi kanne
infostisteemis

2.2

Jarelevalve-
isik

Vajadusel eeltididab kontroll-lehe
(TPK lisa 10), mis vodetakse
aluseks kontrolli teostamisel.

Enne kontrolli
labiviimist

Kontroll-leht

23

Jarelevalve-
isik

Viib ldbi kontrolli ning fikseerib
tuvastatud asjaolud kirjalikult
kontroll-lehel.

Kui kontrollijat takistatakse STS
§ 41 loike 1 ja 2 Oiguste
realiseerimisel, fikseerib vastava
asjaolu  kontroll-lehel = ning
teavitab sellest esimesel
voimalusel OJ-d.

Vastavalt
tooplaanis
madratud
ajakavale

Kontroll-leht

24

Jarelevalve-
isik

Kiisib vajadusel toetuse saajalt,
partnerilt voi projektiga seotud
isikult suuliselt ja/voi kirjalikult
tdiendavat informatsiooni ja
selgitusi.

Jooksvalt,
vastavalt
vajadusele

E-kiri, kontroll-

leht

2.5

Jarelevalve-
isik

Koondab kontrolli tulemused
kontrollaktis (TPK lisa 11).

Kirjeldab tuvastatud asjaolusid
ning nduetele  mittevastava

5 tp jooksul
peale kontrolli
labiviimist

Kontrollakt
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olukorra esinemisel teeb
ettekirjutuse kohustuse voi noude
tditmata  jatmisel  rikkumise
Iopetamiseks  ja  rikkumise
tagajirgede korvaldamiseks,
madrates  selleks  vajalikud
toiminguid ja nende tditmise
tdhtaja (STS § 41 1g2 p 2).

Kui nduetele mittevastavust ei
ole vdimalik korvaldada jatkub
protsess nduetele mittevastavuse
menetlusena (TPK ptk 10).

Allkirjastab kontrollakti ja esitab
selle kooskolastamiseks OJA-le.

2.6

OJA

Kooskolastab kontrollakti,
veendudes eelnevalt, et tdidetud
kontroll-lehe, lisadokumentide ja
kontrollakti alusel, et kontroll on
viidud 1dbi piisavas ulatuses ja
kontroll-jélg on kvaliteetne.
Edastab kontrollakti
kinnitamiseks OJ-le.

3 tp jooksul

Kontrollakt

2.7

oJ

Allkirjastab kontroll-akti,
veendudes tididetud kontroll-lehe,
lisadokumentide ja kontrollakti
alusel, et kontroll on viidud 14bi
piisavas ulatuses ja kontroll-jilg
on kvaliteetne.

3 tp jooksul

Kontrollakt

2.8

Jarelevalve-
isik

Edastab toetuse saajale e-kirja
teel vo1 infostusteemi vahendusel
kontrollakti.

3 tp jooksul

E-kiri, kanne
infosusteemis

2.9

Jarelevalve-
isik

Sisestab kontrolli tulemused ja
TS-le  tehtud ettekirjutused
infosiisteemi  ning  vajadusel
sisestab ka rikkumisest
teavitamise andmed, sh lisab
kontroll-lehe ja kontrollakti.

5 tp jooksul
kontrollakti
kinnitamisest.
10 TP kohese
teavituse osas

Kanded
infostisteemis

3. Ettekirjutuse tiit

mise kontrollimine

3.1

Jarelevalve-
isik

Kontrollib ettekirjutuste tditmist
vastavalt kontrollaktis seatud
tahtaegadele.

Vastavalt
kontrollaktis
seatud
tdhtaegadele

Kanded
infosuisteemis
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Kannab info ettekirjutuse
téditmise kohta infosiisteemi.
3.2 | Jarelevalve- | Ettekirjutuse tdahtaegselt tditmata | Jooksvalt, E-kiri
isik jatmisel teeb toetuse saajale e- | vastavalt
kirja teel vastavasisulise | vajadusele
tdhelepaneku  ning  maidrab

voimalusel uue tihtaja.

Kui tdhtaja pikendamine ei ole
tulenevalt  rikkumise  sisust
voimalik voi kui pikendatud
tdhtajaks ei ole toetuse saaja

rikkumise tagajirgede
korvaldamiseks vajalikke
toiminguid  teostanud  jitkub

protsess nduetele mittevastavuse
menetlusena (TPK ptk 10).

9.4.2. Tegevuste kohapealse kontrolli protsess prioriteetsetes suunas ,,Haldusvéimekus*

paikvaatluste tooplaani.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg

1. Paikvaatluste valimi moodustamine, tooplaani koostamine ja selle tiitmise jilgimine

1.1 | Nounik/ Selgitab paikvaatluse 1dbiviimise | Vajaduse Suuline teavitus

peaspetsialist | vajadust OJ-le. Vajadusel (juhul | ilmnemisel vOi e-kiri,
kui  paikvaatlusi  plaanitakse paikvaatluste
aastas ldbi viia rohkem kui paar) tooplaani kavand
koostab paikvaatluste tooplaani
kavandi.

1.2 | OJ Hindab selgituse piisavaks vo1 | 1 tp selgituse | Suuline teavitus
ebapiisavaks ning ndustub voi ei | saamisest vOi e-kiri,
noustu paikvaatluse paikvaatluste
teostamisega. Vajadusel kinnitab tooplaan

2. Kontrolli 1abiviimine

Menetlus toimub TPK ptk 9.4.1 p 2 kohaselt, erisusega, et kontroll-lehena kasutatakse TPK
lisa 9 ja et OJA kooskdlastus ei ole vajalik.

3. Ettekirjutuse tiitmise kontrollimine

Menetlus toimub TPK ptk 9.4.1 p 3 kohaselt.

9.4.3. Jirelevalve

protsess meetme tegevuses

eksporditehingute kindlustuse viljastamine*

5.2.1

sLaenude,

tagatiste ja

RU hindab tegevuste kontrolli vajadust riskipdhiselt desk-based meetodil vdi paikvaatluse
labiviimise vajadust rahastamisvahendi rakendamise kdigus vdhemalt kord aastas riskide
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hindamise kdigus (iga-aastane protsess). Kohapealset kontrolli teostatakse rahastamisvahendi
rakendaja juures vdi 15ppsaaja juures juhul kui see on asjakohane??.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument/
kontrollijilg

Kohapealse kontrolli lihteiilesande koostamine

1.1 | Nounik Vajaduse ilmnemisel koostab | Jaanuarikuus Lahtetilesanne
desk-based  vdi  kohapealse | vOi  vajaduse
kontrolli  ldhtelilesande, mis | ilmnemisel
sisaldab  kontrolli  eesmaérki, | muul ajal
valimi koostamise pdhimadtet voi
valimit, kontrolli toimumise
ajacga, kontrolli teostajat ja
kontroll-lehte. Vajadusel
kooskolastab kontrolli teostamise
metoodika eelnevalt KA-ga®>.

Esitab ldhtetlesande OlJ-le

allkirjastamiseks.

1.2 | OJ Juhul kui tekib kiisimusi, esitab | Lihtelilesande | E-kiri, kinnitatud
need  ndunikule selgituste | saamisest 5 tp | ldhteiilesanne
saamiseks. jooksul
Kinnitab allkirjastades
lahteiilesande.

2. Kontrolli 1abiviimine

2.1 | Vt TPK ptk | Menetlust teostatakse TPK ptk | Vt TPK ptk | Vt TPK ptk 9.4.1

94.1p2 94.1 punkti 2  kohaselt, | 9.4.1p2 p2
arvestades alljargnevate
erisustega:

a) toetuse saajale sitestatu
kohaldub 10ppsaajale,
juhul kui kontrollitavaks
on 10ppsaaja, ning

b) menetluses kasutatav
kontroll-leht on
kinnitatud ldhteiilesande
koosseisus vastavalt
kdesoleva ptk punktile
1.1.

22 Kontrolli teostamine 13ppsaaja juures on pigem erandlik. Vajadus vdib tekkida nt juhul kui tekib kahtlus, et toetust pole
kasutatud ettendhtud otstarbel.

23 Kooskdlastatakse juhul kui kontroll puudutab USMi véi selle alusel antud digusaktide nduete kontrolli olulist
iimberkorraldamist.
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3. Ettekirjutuse tiitmise kontrollimine
3.1 | Vt TPK ptk | Menetlust teostatakse TPK ptk | Vt TPK ptk | Vt TPK ptk 9.4.1
94.1p3 94.1 punkti 3  kohaselt, | 9.4.1p3 p3
arvestades eelmises punktis 2.1
kirjeldatut.

9.5. Eesmiirkide ja tulemuste saavutamise kontrolli protsess prioriteetsetes suundades
»Haldusvoimekus“ ja ,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine“ ning meetmes
»Kapitali ja krediidikindlustuse kittesaadavuse parandamine*

vastavalt TAT-is voi lepingus
satestatud tingimustele?*
seircaruande  kontroll-lehe
(TPK lisa 12,
rahastamisvahenditel =~ TPK
lisa 13) alusel.

Kui seirearuandes esineb
puudusi  vOi  tdpsustamist
vajavaid asjaolusid, sh kui
meetme  tegevuses  5.2.1
,Laenude, tagatiste  ja
eksporditehingute
kindlustuse véljastamine* on
RA-1 kommentaare/mirkusi*
teavitab e-kirja teel toetuse
saajat’®  puudustest  vdi
kiisimustest ning madrab
puuduste korvaldamise voi
tdiendava informatsiooni
esitamise tédhtaja
(tavapdraselt kuni 10 tp).

Nr Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1.1 Peaspetsialist/ | Kontrollib seirearuande | 15 tp jooksul | Kontroll-leht, e-
ndunik vormikohasust ning esitatud | aruande kiri RA-It ning
andmete digsust ja tdielikkust | saamisest vajadusel kanded

infosiisteemis

24 Seirearuandluse tihtajad on sétestataud TATis, aruannete vormid on sitestataud kas TATis vdi koostataud RA/RU poolt
parast TATi kinnitamist. Igal juhul hinnatakse projekti eesmérkide saavutamise ja tegevuste elluviimise tulemuslikkust
minimaalselt iihel korral projekti 1dpparuande ja viimase viljamaksetaotluse menetlemise raames.
25 RA esitab aruande saamisest kommentaarid 10 tddpéeva jooksul RU-le.

26 Meetme tegevuses 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks* teavitab KredEx’it
puudustest voi kiisimustest, paludes need edastada Investment Board’i koosolekul ElFile.
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Avaldatud:
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Prioriteetse suuna
,,Haldusvoimekus* meetmes
,Poliitikakujundamise
kvaliteedi arendamine*
teavitab vajadusel®’
tuvastatud puudustest RA-d.

Kui  puudus el ole
korvaldatav jdatkub protsess
nduetele mittevastavuse
menetlusena (TPK ptk 10).

Veendudes aruande
kvaliteedis tdidab ja kinnitab
kontroll-lehe ja esitab selle
koos aruandega OJ-le.

Prioriteetse suuna ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine®
meetmetes esitatakse
kontroll-leht koos aruandega
OJA-le.

1.2

OJA/OJ

Veendub kontrolljélje
kvaliteedis  ja  kinnitab
kontroll-lehe v01 puuduste
ilmnemisel saadab selle
tagasi
peaspetsialistile/ndunikule
puuduste kdrvaldamiseks.

2 tp jooksul

Kontroll-leht

1.3

Peaspetsialist/
ndunik

Sisestab kontrollitud aruande
infostisteemi  juhul  kui
aruanne ei ole esitatud
infosiisteemi kaudu.
Prioriteetses suunas
,,Sotsiaalse kaasatuse
suurendamine®  teavitataks
RA-d aruande kinnitamisest.

10 tp jooksul
kontroll-lehe
kinnitamisest,
tagades, et
aastaaruande
andmed on
kantud
infosiisteemi
hiljemalt 28.
veebruariks

Kanded

infosiisteemis, e-

kiri

27 Vajadus soltub tihelepaneku iseloomust (nt abikdlblikkust mdjutavate kiisimuste korral teavitatakse RA-d).

43




Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 44 /63

Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Natalja TSikova

Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi  koordinaator: VRO | Avaldatud: Téahis: TK 42
juhataja

vOi nii pea kui
voimalik?®,

9.6. Projekti tegevuste jirelkontrolli protsess prioriteetses suunas ,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine*

Projektide tegevuste jarelkontroll parast projekti 1dppu prioriteetse suuna ,,Sotsiaalse kaasatuse
suurendamine” meetmetes viiakse ldbi analoogselt TPK punktis 9.4.1 kirjeldatuga.
Jéarelkontroll teostatakse valimi alusel (TPK lisa 8). Tegevuste jarelkontrolli labiviimiseks ja
tulemuste fikseerimiseks kasutatakse KAMINa lisa 3 kohast kontroll-lehte ja lisa 11 kohast

kontrollakti.

9.7. Infosiisteemi andmekvaliteedi kontrolli protsess

SFOSi andmekvaliteedi kontrolli eesmirgiks on saada veendumus, et infosilisteemi on
sisestatud koik vajalikud andmed ehk andmed on téielikud. Kontroll teostatakse vastavalt TPK
p 3.3.8 ja vottes arvesse KA poolt koostatud juhendmaterjali.

kesksiisteemi alusaruanded.

Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijalg
1. | KA Edastab RUdele kontrollide | Juuli algus | Viljavotted
labiviimise juhise ning kontrolli | (seisuga 30. | kesksiisteemist
teostamiseks vajalikud | juuni)

2. | Jarelevalveisik

Teostab andmete kontrolli
vastavalt KA juhistele ning
koostab kontroll- akti.

25. oktoober

Kontroll-akt

3. 10J Kinnitab kontrolli tulemused. 31. oktoober Kinnitatud
kontroll-akt
4. | Jarelevalveisik | Sisestab  kontrolli  tulemused | 10 TP jooksul | Kanded
infosiisteemi ja vastutab | peale tulemuste | infosiisteemiss
jéreltegevuste ldbiviimise eest. kinnitamist, (KA kontrolli
jareltegevuse moodul),
teostamise aeg | vajadusel
on 15. | avaldus  SFOS
detsember. kasutajatoele,
muu toetav
kirjavahetus

28 Meetme nr 5.2 ,Kapitali ja krediidikindlustuse kittesaadavuse parandamine* rahastamislepingutes on
aastaaruande esitamiskohustus 15. veebruar ning juhul kui tekib tdpsustust vajavaid kiisimusi, ei pruugi aruanne
saada kinnitataud veebruari 16pus.
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juhataja

10. Nouetele mittevastavuse, sh finantskorrektsioonide menetlemise
protsess

Iga kontrolltoimingu juures on kirjeldatud olukorda, mil edasine protsess jitkub nduetele
mittevastavuse  menetlusena. Kui  uurimisasutus vOi  prokuratuur on algatanud
kriminaalmenetluse toetuse saaja suhtes Euroopa ithenduste finantshuvide kaitse konventsiooni
artikli 1 tdhenduses kelmuse voOi pettusega seotud kuriteo toimepanemise kahtluse tottu
teavitatakse KA-d STS § 50 Ig 1 p 2 kohaselt.

Juhul kui nduetele mittevastavuse menetlemise kdigus selgub, et rikkumise kahtlus on alusetu,
1opetatakse nduetele mittevastavuse menetlus, teavitades sellest toetuse saajat, ja
finantskorrektsiooni ei tehta.

Meetme tegevuse 5.2.2 ,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks*
elluviimiseks on solmitud leping EIF ja MKM vahel, lepingule kohaldub Inglise digus. Juhul
kui EstFundi rakendamisel tuvastatakse nduetele mittevastavus teavitab MKM EIFi,
selgitamaks vilja pdhjused, tagajdrjed, tegevusplaan jms. Juhul kui MKM ja EIF jidvad
eriarvamusele, lahendab kaasuse arbitraaz (rahastamislepingu punkt 23.2). Tuvastatud
rikkumise korral on eelduslik, et MKM esitab ElFile kahjundude.

Meetme tegevuse 5.2.2 elluviimiseks solmitud leping ei ole seega tavapérane siseriiklikule
digusele alluv toetuse andmise tingimusi holmav leping, mistdttu rikkumise kahtlust ei asu
uurima RU, iihtlasi ei koosta RU rikkumise tuvastamisel toetuse saajale finantskorrektsiooni
otsust. Viimasest tulenevalt ei kohaldu kéesoleva peatiiki punkt 3, mis késitleb
finantskorrektsiooni menetlemise protsessi. EIFiga sdlmitud lepingu kontekstis on RU-I
kohustus saadud aruandluse ja muu info baasil hinnata lepingu elluviimise reeglitepéarasust,
rikkumise kahtluse korral teavitada sellest MKMi ja koostab rikkumisaruande ning jélgib
kaasuse lahenduskaiku, fikseerides lopptulemuse.

Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. Nouetele mittevastavuse tuvastamine
1.1 | Jérelevalve- Juhul, kui on tuvastatud nduetele | Jooksvalt E-kiri, protokoll
isik® mittevastavus, teavitab tekkinud

asjaoludest OJ ja projekti eest
vastutavat  peaspetsialisti  vOi
nduniku.

Vajadusel kutsub kokku
koosoleku, millel  osalevad

2 Prioriteetses suunas ,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine ja prioriteetse suuna ,,Haldusvdimekus“ 10 000 euro

(kdibemaksuta) ja suuremamahuliste hangete kontrollimisel tuvastataud rikkumiste/rikkumise kahtluste korral jurist, muul
juhul ndunik vdi peaspetsialist.
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tavapéraselt projekti eest
vastutav peaspetsialist, nounik,
jurist, OJA ja OJ-ga, arutamaks
nouetele mittevastavuse
asjaolusid, tagasindude vajaduse
ja voimaliku suuruse iile.

Tagab koosoleku protokollimise
ja selle kooskdlastamise
koosolekutel osalenutega e-kirja
teel.

Kiisib toetuse saajalt tdiendavat
informatsiooni, veendumaks
koigis nduetele mittevastavusega
seotud asjaoludes ning tegevuste
ja kulude voimalikus mitte-
abikolblikkuses (st selgitab vélja
mitteabikolblike kulude summa
ja nduetele mittevastavuse tapse
koosseisu).

1.2 | Nounik

Meetme tegevuses 522
,Varajase  faasi  fondifondi
loomine riskikapitali
pakkumiseks* teavitab MKMi
tuvastatud nduetele
mittevastavusest.

Vajadusel kutsub kokku
koosoleku MKMiga arutamaks
nduetele mittevastavuse
asjaolusid, tagasindude vajaduse
ja vdimaliku suuruse iile ning
MKMi edasist tegevusplaani.

Jalgib MKMi koordineeritavat
mittevastavuse menetlust.

Antud ptk p 1.3 ja 1.4 meetme
tegevusele 5.2.2 ei kohaldu.

1.3 | Toetuse saaja

Esitab selgitused koos voimalike
toendusmaterjalidega.

10 tp jooksul | E-kirjad,

paringu
saamisest

toendusmaterjal
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juhul kui need on piisavad,
10petatakse nduetele
mittevastavuse menetlus.

Kui selgitused ei ole piisavad voi
selgitusi ei esitatud jétkub
menetlus antud ptk p 3 voi p 4
kohaselt. Juhul kui mittenduetele
vastavuse tuvastamise raames on
tuvastatud kuriteo tunnused voi
pettuse  kahtlus, siis  tuleb
teavitada asjaomaseid
uurimisorganeid (PPA jne), jéttes
selles maha korrektse kontroll-
jélje (pettusekahtlused @fin.ee).

Vajadusel kutsub kokku
koosoleku (vt antud ptk p 1.1).

toetuse
vastust

saaja
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1.4 | Jarelevalveisik | Analiiiisib esitatud selgitusi ning | Vahetult pérast | Protokoll

2. Nouetele mittevastavuse korrigeerimisvoimalus rahastamislepingus

2.1 | Nounik

Juhul  kui
finantstoote
mittevastavus 10ppsaajaga
solmitud lepingu osas ning
toetuse saaja on valmis lepingut
asendama, siis lisab info FI
kausta exceli faili ,,Juhtimisinfo
2014+“ ja vdimalusel teeb
asjakohase kande registris.

tuvastatud
nduetele

on
16ikes

Informeerib OJ-d tuvastatud
nouetele mittevastavusest.

10 tp jooksul

Kanne excelis ja
voimalusel
infosiisteemis,
e-kiri

1. Rikkumistega seotud aruannete esitamise protsess

3.1 | Jarelevalveisik

/ndunik

Koondab koik toetuse saajat ja
rikkumist puudutavad andmed
ning  koostab  infosiisteemi
rikkumiste moodulis rikkumisest
teavitamise aruande vastavalt
STS §-le 50.

Sisestab ja uuendab infot
siisteemis vastavalt STS §-le 50,
juhul kui rikkumisega seotud
infos on muutusi.

5 tp rikkumise
aluste teada
saamisest  vOIl
teabe
tdienemisest voOi
muutusest

Kanne
infosusteemis
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3.2 | OJ/OJAY Kinnitab infosiisteemis | 2 tp jooksul Kanne
rikkumisest teavitamise aruande. infosiisteemis,
Juhul kui aruandes on puudusi, vajadusel e-mail
siis OJ/OJA saadab aruande mitte-
tagasi, teavitades paranduste aktsepteerimise
tegemise vajadusest kohta.
jarelevalveisikut. Peale
paranduste tegemist kinnitab
aruande

4. Finantskorrektsiooni menetlemine

4.1 Finantskorrektsiooni otsuse (edaspidi FKO) koostamine?! ja eelarve viihendamine, v.a
meetme tegevuses 5.2.2 ,,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks*
EIFiga s6lmitud rahastamislepingu raames

t33 Otsuse eelndu

3.1 | Jarelevalveisik | Koostab FKO eelnéu vastavalt | Jooksval
1 |32 STS § 45 loikele 1, vihendades
FKOga  TRO-s  kinnitatud
abikOlblike  kulude  eelarvet
vastavalt asjaoludele osaliselt voi

taielikult.

Otsuse  eelndu  koostamisel
kontrollib  vastavalt KAMIN
juhendi p. 10, et FKO tegemise
asjaolud on kirjeldatud, protsendi
alusel finantskorrektsiooni
arvutamisel on kohaldatud diget
protsendimddra ja  arvutuse
aluseks olev summa on
korrektne, arvutatud
finantskorrektsiooni summa ja
alusetult makstud toetuse
mitteabikolblik  summa  on
korrektne, arvutuste aluseks on
oiged nii  ELi toetuse kui

31 Vastavalt HMS § 5 15ikele 2 viiakse haldusmenetlus ldbi eesmirgipiraselt ja efektiivselt ning vdimalikult lihtsalt ja kiirelt.
HMS § 35 Ig 1 punktile 2 kohaselt algab menetlus haldusakti (finanatskorrektsiooni otsuse) andmiseks, kui haldusorgan ehk
otsustaja on menetlusosalist ehk toetuse saajat teavitanud menetluse algatamisest. Kui tagasindudmise alused on tuvastataud
kontrolli voi auditi raames, kus jdreltegevuste teostamiseks on antud téhtaeg, siis finanatskorrektsiooni otsuse menetlemisel
peetakse tdhtajast kinni, paludes pdhjendatud korral tdhtaja pikendamist.

32 Siin ja edaspidi prioriteetses suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine® jurist, muul juhul ndunik v&i peaspetsialist ning
seda koostd0s juristiga, juhul kui rikkumine on seotud juristi kontrollitud hankega. Viimasel juhul kirjeldab jurist rikkumise
koosseisu tagasindude otsusele sobilikul kujul.

33 FKO saab teha kuni 1 aasta toetuse saaja toetusega seotud viimase kohustuse tditmise 1dppemisest arvates (STS § 45 1g 4).
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VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

omafinantseeringu
proportsioonid.

Jarelevalveisik

Kooskdlastab ~ eelndu  OJA
(prioriteetse suuna ,,Sotsiaalse
kaasatuse suurendamine*
meetmetes) ja OJ ning vajadusel
teiste asjaomaste ametnikega
ning esitab toetuse saajale
omapoolsete seisukohtade
esitamiseks vastavalt STS § 23 Ig
2 p 3, médrates vastamise tihtaja
(maksimaalselt 14
kalendripéeva).

Prioriteetse
kaasatuse

suuna ,,Sotsiaalse

suurendamine*
meetmetes  esitatakse =~ FKO
eelndu toetuse saajale
kooskolastamiseks ametlikult —
sel juhul esitab kaaskirja koos
eelnduga kooskdlastamiseks
peaspetsialistile, ndunikule ja
OJA-le ning allkirjastamiseks
OlJ-le.

Prioriteetsetes suundades
,,Tehniline abi“,
,Haldusvdoimekus* ja meetme
tegevuses 52.1 ,,Laenude,
tagatiste ja eksporditehingute
kindlustuse véljastamine* saadab
iildjuhul eelndu toetuse saajale
kooskolastamiseks e-kirjaga.

Koheselt pérast
eelndu
valmimist

Otsuse eelndu,
e-kiri, kanne
DHS:is

Peaspetsialist,
.3 | ndunik ja OJA

Kooskdlastavad kaaskirja, mille
lisas on FKO eelndu.

2 tp jooksul

Kanne DHSis

oJ

Allkirjastab kaaskirja, mille lisas
on FKO eelndu.

2 tp jooksul

Kanne DHSis

Toetuse saaja

Esitab omapoolsed seisukohad
(vajadusel  esitab  tdiendava
toendusmaterjali vmms).

RU méadratud
tiahtajaks

E-kiri, toendus-
materjal

Jarelevalveisik

Analiilisib toetuse saaja poolt
esitatud infot.

Kui ilmnevad uued asjaolud,
millest ldhtuvalt tuleb FKO

Koheselt pérast
toetuse  saajalt
tagasiside
saamist

Otsuse eelndu

DHS-s
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.50/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi
juhataja

koordinaator:

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

eelndud oluliselt muuta, edastab
muudetud otsuse eelndu veel
kord kooskolastamiseks toetuse
saajale, madadrates vastamise
tdhtaja (vt menetlust antud ptk p
3.1.2).

Kui otsust ei muudeta, esitab
FKO kooskolastamiseks
asjaomastele ametnikele** ja OJ-
le, allkirjastamiseks KA
juhatajale.

Kontrollib  koostatud FKO-d
lahtuvalt KAMIN juhendi p 10
toodud aspektidest ning seejérel
kooskdlastab otsuse eelndu.

2 tp jooksul

DHSi kanne

3.1 | KA juhataja

Allkirjastab FKO, v.a prioriteetse
suuna ,,Haldusvéimekus* meetme
»Poliitikakujundamise kvaliteedi
arendamine* tegevuse
Hotrateegilise juhtimise
arendamine** puhul.

3 tp jooksul

DHSi kanne

3.1 | KA juht

Allkirjastab prioriteetse suuna
,,Haldusvéimekus meetme
,Poliitikakujundamise kvaliteedi
arendamine tegevuse
»trateegilise juhtimise
arendamine FKO.

3 tp jooksul

DHSi kanne

.10

3.1 | Jarelevalveisik

Edastab FKO infosiisteemi
vahendusel toetuse saajale ja
prioriteetse suuna
,,Haldusvoimekus* meetme
,Poliitikakujundamise kvaliteedi

arendamine®  tegevustes  ja
meetme tegevuses 5.2.1
»Laenude, tagatiste ja
eksporditehingute  kindlustuse
véljastamine* RA-le.

Sisestab infostisteemi
rikkumisega seotud tagastuse
andmed.

Teavitav toetuse
saajat koheselt,
infosiisteemi

sisestatakse 10
tp jooksul alates
otsuse kehtima
hakkamisest

Otsus,
registris

kanne

3Prioriteetses suunas ,,Sotsiaalse kaasatuse suurendamine® peaspetsialistile, ndunikule ja OJA-le, prioriteetsetes suundades
,,Tehniline abi* ja ,,Haldusvoimekus® juristile ja ndunikule.
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.51/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi
juhataja

koordinaator:

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

3.1
A1

oJ
isik

madratud

Koostab  prioriteetse  suuna
,,Haldusvoimekus* meetme
“Riigi  vOimekuse  tOstmine
inimressursside arendamise ja
institutsionaalse suutlikkuse
parendamise kaudu“ tegevuste
eelarve vidhendamise késkkirja
eelndu  ja esitab selle
kooskolastamiseks OJ-le ja KA
juhatajale ning allkirjastamiseks
KA juhile.

Kord 6
jooksul
(erinevate
TARTi eelarve
muudatused
kogutakse kokku
ja vormistatakse
tihine késkkiri)

kuu

Kaskkiri eelndu,
kanne DHSis

3.1
A2

OJ ja KA

juhataja

Kooskolastab TARTi eelarve

vihendamise késkkirja.

Vastavalt
vajadusele

Kanne DHSis

3.1
13

KA juht

Allkirjastab  TARTi eelarve

vihendamise késkkirja.

Vastavalt
vajadusele

Kanne DHSis

3.2.

Finantskorrektsiooni tagasilaekumine’®

3.2

Toetuse saaja

nimetatud
kuuluva

Maksab  FKO-s
tagasimaksmisele
toetuse tagasi.

Kui ldhtuvalt makseraskustesse
sattumisest ei ole voimalik
korraga FKO-s mirgitud summat
tagastada, esitab pohjendatud
avalduse tagasindutava summa
ajatamise kohta.

60 kp jooksul
otsuse kehtima
hakkamise

péevast arvates.

Tagasimakset
toendavad
dokumendid

Jarelevalveisik

Tasaarveldamisest arvates voi
tagasimakse laekumisel sisestab
e-riigikassasse makse
tagasimaksete tulukontolt
meetme tegevuse kontole ja
viivise/intressi vastavale kontole
ning margib  infoslisteemis
tagastuse ,tasutuks* ja kinnitab
tagastuse.

Ulekande tegemiseks mirgib e-
riigikassas tagasindude
pOhisumma, saaja konto
numbriks meetme konto numbri
ja makse selgituseks projekti

4 tp tagasimakse
lackumisest;
ajatamisega
noustumise voOi
mittendustumise
kirja ~ kavandi
kooskolastamise
algatamine
DHSis 5 tp
jooksul
ajatamise
taotluse
saamisest

Tagasikanne
meetme
tegevuse
kontole, kanne
infosiisteemis,
kiri

35 Juhul kui tegu on meetme tegevusega 5.2.2 ,,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks®, siis loetakse
FKO-ks muud asjakohast dokumenti ning arvestatakse selles mérgitud tagasimaksmise tidhtpéevaga.
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.52/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi
juhataja

koordinaator:

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

numbri ning tagasindude otsuse
kuupideva ja numbri.

Kannab andmed infosiisteemi
(tagasimakse  info,  maérgib
tagasindude ,,tasutuks®).

Kui toetuse saaja on esitanud
tagasimaksmisel oleva summa
ajatamiseks avalduse, hindab
ajatamise  pohjendatust  ja
vajadusel kiisib tdiendavaid infot,
mis tdendab makseraskustesse
sattumist ning seejirel koostab
ajatamisega  ndustumise  VvOi
mittendustumise kirja ning esitab
selle kooskdlastamiseks OJ-le ja
allkirjastamiseks KA
juhatajale.>®

0oJ

Kooskodlastab ajatamisega
ndustumise v0i mittendustumise
otsuse.

2 tp jooksul

Kanne DHSis

KA juhataja

Allkirjastab ajatamisega
noustumise v0i mittendustumise
otsuse’’.

3 tp jooksul

Kanne DHSis

3.3.

Finantskorrektsioonide iile arvestuse pidamine’®

33

Jarelevalveisik

Peab arvestust, FKO tidhtaegade
ja tagasilackumata summade iile
ning kontrollib tagasimaksete
kontole laeckunud vahendeid.

Juhul kui vahendid ei ole
lackunud  tdhtaegselt, votab
tthendust toetuse saajaga
(hiljemalt teisel tp-1 peale tdhtaja
saabumist) — saadab
meeldetuletuse projektijuhile.

Kord néidalas

Tagasimakse
konto véljavdte,
e-kiri

36 RU vdib tagasimaksmisele kuuluva toetuse ajatada toetuse saaja pdhjendatud taotluse alusel vastavalt STS § 48 Ig 3, kui
korraga maksmine seab toetuse saaja olulisel méiéral makseraskustesse.
37 Uhendmaéiruse § 24 1dige 2: ,,Ajatamise taotluse rahuldamise v&i rahuldamata jitmise kohta tehakse otsus 10
toOpdeva jooksul ajatamise taotluse saamisest arvates. PGhjendatud juhul voib otsuse tegemise tdhtaega pikendada
moistliku aja vorra, teavitades sellest toetuse saajat.*
38 Juhul kui tegu on meetme tegevusega 5.2.2 ,,Varajase faasi fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks®, siis loetakse
FKO-ks muud asjakohast dokumenti ja juhul kui vahendid ei ole lackunud tdhtaegselt teavitab sellest MKMi ning
sundtéitmisele kohaldatakse EstFundi lepingu kontekstis asjakohast digust.
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.53/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi koordinaator:
juhataja

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

3.3
2

Jarelevalveisik

Kui tagasindutud toetust ei
maksta tagasi tagasimaksmise
tahtpdevaks (ega tagasindutavat
summat et ole  vdimalik
tasaarveldada MTga), annab
FKO sundtiitmisele
(kohtutditurile)  tditemenetluse
seadustikus sdtestatud korras,
arvestades HMS ja riigiasutusest
toetuse  saajale  kohalduvaid
erisusi.

Enne sundtiitmiseks esitamist

saadab toetuse saajale
meeldetuletuse tasumise tdhtaja
saabumisest ning ndude
sundtditmisele andmise
kavatsusest.

Kui tagasimakse
tdhtpdevast on
moddunud
rohkem kui 5 tp

Kirjavahetus

4. Erisused (lootusetud tagasinéuded ja vabatahtlikud tagastused)

4.1. Vabatahtlik tagastus

4.1
1

Toetuse saaja

Teavitab rakendusiiksust
esimesel voimalusel, et talle on
hiivitatud mitteabikolbliku kulu
ja annab teada soovist tagastada
vahendid vabatahtlikult.

Jooksvalt

E-kiri/ ametlik
kiri

Jarelevalveisik

Kontrollib vabatahtliku tagastuse
kohustuslike tingimuste tditmist
ja iiheaegset esinemist vastavalt
KAMIN juhendi p. 10.1 toodule.

Hindab kas esinevad kdik
vabatahtliku tagastuse
tingimused ning kas toetuse saaja
poolt vilja toodud korrektsiooni
maht on asjakohane (sh veendub,
et kas koik mitteabikolblikud
kulud on sisse arvatud).

Kui koik ndutud tingimused on
tdidetud, teavitab OJ.

8 tp toetuse saaja
infost

E-kirjavahetus

Jarelevalveisik

Edastab ndusoleku vabatahtliku
tagastuse =~ ndustumuse  vOi
mittendustumuse kohta e-kirja
teel, vajadusel ametliku kirjaga.

10 tp toetuse
saaja infost

e-kiri/ ametlik
kiri vabatahtliku
tagastuse

noustumuse vOi
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 54 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
Noustumisel ~ médrab  TS-le mittendustumus
vahendite tagastamise téhtajaks e kohta
10 tp ndusoleku saamisest
arvates.
4.1 | Jarelevalveisik | Tagasimakse lackumisel sisestab | 4 tp tagasimakse | Tagasikanne
4 e-riigikassasse makse | lackumisest meetme kontole,
tagasimaksete tulukontolt kanne
meetme tegevuse kontole ning infosiisteemis
mérgib infosiisteemis tagastuse
»tasutuks ja kinnitab tagastuse.
Juhul kui TS ei tagasta
tahtaegselt, siis protsess jitkub
nduetele mittevastavuse
menetlusena (TPK pt 10).
4.2.Lootusetuks tunnistamine
4.2 | Jérelevalveisik | Teostab tdiendavad toimingud | Vastavalt E-kirjavahetus,
1 tagasimaksmisele kuuluva | vajadusele memo,  otsuse
summa tagastamiseks ja teeb eelndu, kanne
ettepaneku OJ tunnistada FKO DHS

lootusetuks.

Kui tagasimaksmisele kuuluvat
toetust ei ole tagasi makstud ja

tagasimakse laekumiseks on
tehtud tdiendavaid tegevusi
(eelnevad meeldetuletused,
kohtumised, vajadusel
kohapealne kontroll,

tditemenetluse vOimalus jne),
kuid toetuse saaja ei ole ikka
toetust tagasi maksnud voi kui
ilmnevad muud asjaolud
(kohtuotsus/ kohtumaéaérus,
kohtutdituri akt vms), millest
lahtuvalt ei ole vdimalik toetust
tagasi  maksta, vdib RU
tunnistada FKO lootusetuks.

Koostab asjaolude kohta memo
ja valmistab ette otsuse eelndu
tagasimaksmisele kuuluva
toetuse lootusetuks tunnistamise
kohta ja esitab selle
kooskolastamiseks OJA-le
(prioriteetses suunas ,,Sotsiaalse
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 55/63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42
juhataja
kaasatuse suurendamine®) ja
allkirjastamiseks OJ.
OJA Kooskolastab otsuse | 2 tp jooksul Kanne DHS
4.2 tagasimaksmisele kuuluva
2 toetuse lootusetuks tunnistamise
kohta.
4.2 (0] Kinnitab otsuse | 2 tp jooksul Kanne DHS
3 tagasimaksmisele kuuluva
toetuse lootusetuks tunnistamise
kohta.
4.2 | Jarelevalveisik | Teeb infosiisteemi maérke, et |5 tp jooksul Kanne
4 projekt on tunnistatud infosiisteemis
lootusetuks.

11. Vaidemenetluse protsess, v.a meetme tegevuses 5.2.2 ,,Varajase faasi
fondifondi loomine riskikapitali pakkumiseks“ EIFiga solmitud

rahastamislepingus
Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. | Toetuse Esitab vaide RM-ile. Jooksvalt Vaie
taotleja/
toetuse saaja
2. | Oigusosakonna | Menetleb esitatud vaiet, kiisides | 30 kp jooksul | Vaide lahend
juhataja poolt | osapooltelt informatsiooni | vaide
méératud antud vaide osas. esitamisest
teenistuja
Saadud informatsiooni pdhjal
koostab vaide lahendi esitab
selle kooskolastamiseks
oigusosakonna juhatajale.
3. | Peaspetsialist | Lisab vaide info (ka kohtuinfo) | 5 tp jooksul Kanne
infosiisteemi. infostiisteemis
12. Auditi jareltoimingute menetlemise protsess
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Téihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. | OJ Tutvub auditi aruande projektiga | Jooksvalt Auditi  aruande
ning méérab vastutaja projekt
(tavapdraselt nounik,
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 56 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova

Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2
Protsessi  koordinaator: VRO | Avaldatud: Téahis: TK 42
juhataja

projektiauditite puhul kaasab
vajadusel  peaspetsialisti) ja
tahelepanekutele vastamise
téhtaja.

Juhul kui on tegu JKS auditiga,
mille 16pphinnang on
kategooriaga III  vo1 IV,
kaasatakse KA esindaja.

2. | OJ maiiratud | Valmistab ette vastused auditi | OJ méiératud | Vastus auditi
vastutav isik | tdhelepanekutele. tahtajaks tahelepanekutele,
Kui selgub, et auditi
tahelepanekule ei ole voimalik
tdhtajaks  vastata,  teavitab
koheselt OJ.

3. 10J Edastab vastused auditi | AA voi KA | Vastus auditi
tahelepanekutele auditi | madratud tahelepanekutele;
labiviijale. tdhtajaks e-kiri

Vajadusel kiisib JKS auditite
puhul e-kirjaga auditi
tdhelepanekule vastamise téhtaja
pikendamist KA  vastutavalt
ametnikult, projektiauditite
puhul audiitorilt.

4. | OJ maidratud | Pdrast  auditi  ldpparuande | Auditiaruande | Kanne
vastutav isik | laekumist teostab, vajadusel | tegevuskavas | infosilisteemis
koordineerib auditi jéreltegevusi | méératud
(sh algatab TPK ptk 10 kohase | kuupédevaks

nduetele mittevastavuse
menetluse)  vastavalt  auditi
aruandes esitatud

tegevuskavale®®  ja  jérgib
jareltegevuste tahtaegset tditmist.

Sisestab parendustegevusi
toendavad dokumendid
infosiisteemi.

Kui selgub, et jareltegevust ei ole
voimalik  tdhtajaks teostada,
teavitab koheselt OJ-d ja kiisib e-

3 Juhul kui auditi aruandes sitestatud tegevuskava (jareltegevuse kirjeldus ja tdhtaeg) ei ole piisavalt deitailne,
koostab OJ méadratud vastutav isik eraldiseisva tegevuskava.
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Vastutav osakond: VRO

Koostas: Kadri

Natalja TSikova

Kalamees,
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,

Karen

Lk.57/63

Kinnitamise kuupéev:

Versioon: 2

Protsessi koordinaator:

juhataja

VRO | Avaldatud:

Tahis: TK 42

kirjaga auditi tdhelepanekule
vastamise tdhtaja pikendamist
KA vastutavalt ametnikult (JKS
auditite puhul) voi1 audiitorilt
(projektiauditite puhul),
teavitades sellest KA-d, tuues
vilja uue téhtaja.

5. | AA/KA

KA  kinnitab JKS  auditi
tahelepanekud. AA sulgeb auditi
tdhelepanekud.  Projektiauditi
puhul hindab piisavust ja sulgeb
tahelepaneku AA.

KA/AA et kinnita auditi
tahelepanekuid kui
jéreltegevused ei ole piisavad voi
nduetekohased ning saadab
sellekohase info RU-le.

AA voi
méératud
tdhtajaks

KA

Tahelepanekute
kinnitamine
infoslisteemis

6. | OJ madratud
vastutav isik

Kavandab tdiendavad
parendustegevused ja  esitab
tdiendava tdendusmaterjali ning
uuendab  vajadusel  kandeid
registris, misjdrel AA/KA hindab
jéreltegevuste piisavust, misjarel
jatkub tegevus sama ptk p 5
kohaselt.

JKS kaasab
sOltumatu
audiitori

auditi  puhul
vajadusel  KA-st
osapoole voi
eelhinnangu saamiseks.

Eriarvamuste osas esitab seotud
materjalid KAle. KA hindab
eriarvamusi, kutsub vajadusel
kokku timarlauva. Kui jidddakse
eriarvamusele algatab TPK ptk
10 kohase nduetele
mittevastavuse menetluse
vastavalt KA juhistele.

AA voi
madratud
tahtajaks

KA

Kanne
infosiisteemis,
timarlaua
protokoll ja otsus

7. | OJ maératud
vastutav isik

Jalgib jareltegevuste hetkeseisu
ja staatust infosiisteemides tehes

Iga  kvartali

16pus

Viljavotted
kesksiisteemist
(SF 56 ja SF 63)
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Vastutav osakond: VRO Koostas: Kadri Kalamees, Karen | Lk. 58 /63
Veidik, Siiri Saarmée, Taisi Valdlo,
Natalja TSikova
Kinnitamise kuupdev: Versioon: 2

Protsessi koordinaator: VRO | Avaldatud: Tahis: TK 42

juhataja
vajadusel kesksiisteemist*
sobivaid véljavotteid.

13. SFOSi kontode loomise ja haldamise protsess

Nr | Vastutaja Tegevuse Kirjeldus Téihtaeg Kaasnev

(ametikoht) dokument /
kontrollijilg

1. | VRO tddtaja | Edastab info RU administraatorile | Jooksvalt E-kiri
(OJ/OJA) kasutajakonto avamise/ | vastavalt
sulgemise vajaduse kohta. vajadusele

2. | OJ/OJA Loob infosilisteemi  vajaliku | 1 tp jooksul Kanne
konto/sulgeb  konto, ldhtuvalt infosiisteemis
toOtaja tooiilesannetest.

3. | OJ/OJA Kontrollib infosiisteemi olevate | Iga aasta | Viljavote
kasutajakontode asjakohasust ja | hiljemalt 31. | kasutajakontodest,
korrektsust ning teeb vastavalt | jaanuariks kanne
vajadusele parandused. eelneva infosiisteemis,

kalendriaasta | memo
Teeb  kontrolli  tdendamiseks | kohta
viljavotte kasutajakontodest ning
kinnitab kontode asjakohasust,
vajadusel teeb kasutajakontodes
muudatusi ning koostab memo.

14. Riskide hindamise protsess

Riskide (sh juhtimis- ja kontrollisiisteemide riskide ning pettuse riskide) hindamine on iga-
aastane protsess, mille eestvedajaks on VFO, kes koondab protsessi tulemusena siisteemiiilesed
riskid. Riskide hindamine viiakse ldbi vastavalt struktuurivahendite riskide hindamise
juhendile, tildjuhul teavitab OJ enne riskide ldbiviimist KA-d muutustest metoodikas.

kaasates VRO ametnikke.

ajagraafikule
(indikatiivselt
oktoobris)

Nr | Vastutaja | Tegevuse kirjeldus Téahtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg
1. |OJ Algatab riskide  hindamise, | Vastavalt VFO | Riskide

kaardistus, e-kiri

40 Kesksiisteemist tehakse viljavote juhul kui on mitmeid projekte, milles on lahtisi tihelepanekudid vdi mitmeid
JKS auditeid lahtiste tdhelepanekutega. Juhul kui lahtisi tdhelepanekuid ei ole vdi ei ole neid arvukalt, siis
jélgitakse tdhelepanekute seisu infosiisteemist.
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juhataja
Koondab riskid ja koostab riskide
kaardistuse koos
maandustegevustega.

Esitab kaardistatud riskid VFO-le.

2. (0] Seob riskid VRO aasta | Hiljemalt Tooplaan
tooplaaniga. riskide

hindamisele
jérgneva aasta
jaanuaris
15. TPK muutmise protsess
Nr | Vastutaja Tegevuse kirjeldus Tihtaeg Kaasnev
(ametikoht) dokument /
kontrollijilg

1. | Nounik/OJA | Valmistab ette muudatused TPK-s | Jooksvalt TPK muudatuse
ja selle lisades, eristades | vastavalt eelndu,
dokumendis muudetavad kohad | vajadusele kokkuvdte
ning koostab kokkuvotte
muudatuste kohta, kirjeldades mida
ja mis pohjusel muudetakse.

2. | NOounik/OJA | Edastab TPK muudatuse eelndu | 1 tp jooksul e-kiri
koos kokkuvottega KA-le
kooskolastamiseks.

3. | Nounik/OJA | Vaatab  iile = kooskdlastamiselt | 5 tp jooksul TPK muudatuse
lackunud kommentaarid ja viib eelndu,
vajadusel sisse muudatused. Peale kokkuvote
muudatuste sisseviimist edastab
selle veelkordseks koos-
kolastamiseks KA-le

4. | Nounik/OJA | Peale KA poolset kooskdlastust | 5 tp jooksul TPK muudatuse
valmistab ette kantsleri kaskkirja eelndu,
majasiseseks kooskdlastusringiks. kokkuvote, kanne
Esitab kiskkirja kavandi koos DHSis
1opliku TPK muudatuse eelnduga
OlJ-le.

5. 10J Kooskdlastab  késkkirja ja TPK | 2 tp jooksul Kanne DHSis
muudatuse eelndu ja esitab selle
majasiseselt teistele asjakohastele
osakonnajuhatajatele ning loplikuks
kinnitamiseks kantslerile.
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6. | Teised Kooskodlastavad/ kantsler kinnitab | DHSis antud | Kanne DHSis
asjakohased | kdskkirja koos Iopliku TPK | aja jooksul
0J-d/ muudatusega.
kantsler
7. | OJ/Nounik | Edastab kinnitatud TPK KA-le ning | 2 tp jooksul e-kiri
arendusosakonnale RM intranetti
iiles laadimiseks.
8. | Nounik/OJA | Teeb TPK muudatused ja kinnitatud | 3 tp jooksul e-kiri
TPK asukoha asjakohastele
kolleegidele teatavaks.

16. Kaasnevad dokumendid

TPK seonduvad dokumendid (sh protsessi véljundid) on nimetatud vahetult protsessikirjelduse
juures, alljdrgnevalt on dokumendi tiiiibi kaupa kirjas selle sdilitamise asukoht, sdilitamise viis
ja aeg. Dokumentide ohjel ldhtutakse Rahandusministeeriumi asjaajamiskorrast.

Kaasnev Vastutaja Asukoht Sailitamise Dokumendi | Sailitus-
dokument viis: tiahis tihtaeg

paberil/

elektroonilisel

t
Toetuse taotlused, | Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.3/7- 31.12.2027
muudatus- infosiisteem voi | elektrooniliselt | 13/14, , EK
ettepanekud, RA RMi 9.2-4.3/14- | katkestami
hinnang ja otsused, vorgukettakaust 20/11 s-0igusega
TA-s TS-1 esitatud as,,VRO*
eelarve
TART eelndud, | Tooprotsessi | DHS vdi RMi | Elektrooniliselt | 9.2-4.14 31.12.2027
muudatus- eest vastutaja | vorguketta 1-1.10 , EK
ettepanekud ja kaustas ,,VRO* katkestami
ministri kdskkirjad s-0igusega
Ettemakse- ja | Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
maksetaotlused infosiisteem voi | elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
ning ettemakse RMi 13/14 katkestami
aruanded vorguketta“ s-0igusega

kaustas ,,VRO*

Riigihankega Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
seotud dokumendid infosiisteem, elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
ja  lepingud, sh vOi RMi 13/14 katkestami
lepingu vorguketta s-Oigusega
muudatused kaustas ,,VRO*
Viljavotted Peaspetsialist | RMi vorguketta | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
kesksiisteemist kaustas ,,VRO* , EK
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katkestami
s-Oigusega
Paikvaatluste Peaspetsialist | RMi vorguketta | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
tooplaan kaustas ,,VRO* , EK
katkestami
s-Oigusega
Kontrollaktid Peaspetsialist | DHS voi RMi | Elektrooniliselt | 9.2-4.14, 31.12.2027
vorguketta 9.2-4.3/7- , EK
kaustas ,,VRO* 13/14 katkestami
s-Oigusega
Infosiisteemi Peaspetsialist | RMi vorguketta | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
andmekvaliteedi kaustas ,,VRO* , EK
kontrolliplaan katkestami
s-Oigusega
Valmid, kontroll- | Peaspetsialist | RMi vorguketta | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
lehed, e-kirjad, kaustas ,,VRO* , EK
elektroonilised katkestami
failid (nt excel), s-Oigusega
protokollid, memod
ja kokkuvdtted*!
Sissetulevad ja | Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
véljaminevad kirjad infosiisteem voi | elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
RMi vorguketta 13/14, katkestami
kaustas ,,VRO* 9.2-4.3/14- | s-Oigusega
20/11
Rikkumisest Peaspetsialist | Infosilisteemis | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
teavitamise , EK
aruanded katkestami
s-0igusega
Finants- Peaspetsialist | DHS, Elektrooniliselt | 9.2-4.14, 31.12.2027
korrektsiooni otsus infostisteem voi 9.2-4.3/7- , EK
RMi vorguketta 13/14, katkestami
kaustas ,,VRO* 9.2-4.3/14- | s-Oigusega
20/11
Auditi aruanded Peaspetsialist | DHS voi RMi | Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
vorguketta elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
kaustas ,,VRO* 13/14 katkestami
s-0igusega
Seirearuanded Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
infosiisteem voi | elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
13/14

41 Koik erinevate protsesside libiviimiseks koostataud valimid, tdidetud kontroll-lehed, vahetatatud e-kirjad, koostatud

protokollid, memod ja kokkuvdtted.
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RMi vorguketta katkestami
kaustas ,,VRO* s-Oigusega
Esitatud vaided Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
infosiisteem voi | elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
RMi vorguketta 13/14 katkestami
kaustas ,,VRO* s-Oigusega
Vaide lahendid Peaspetsialist | DHS, Paberil voi | 9.2-4.14, 31.12.2027
infosiisteem voi | elektrooniliselt | 9.2-4.3/7- , EK
RMi vorguketta 13/14 katkestami
kaustas ,,VRO* s-Oigusega
Riskide kaardistus | Peaspetsialist | RMi vorguketta | Elektrooniliselt | - 31.12.2027
kaustas ,,VRO* , EK
katkestami
s-Oigusega
17.Lisad

Lisa 1 — Taotleja ja taotluse vastavaks tunnistamise kontroll-leht
Lisa 2 — Taotluse muudatuse menetlemise kontroll-leht

Lisa 3 — Elluviija vastavuskontrolli kontroll-leht
Lisa 4 — Maksetaotluse valimipdhise kuludokumentide kontrolli metoodika
Lisa 5 — Siseriiklike rahastamisvahendite maksetaotluste valimipohise kuludokumentide
kontrolli metoodika
Lisa 6 — Rahastamisvahendi maksetaotluse kontroll-leht

Lisa 7 — EstFundile vdljamakstud kulude tdendatuse kontroll-leht
Lisa 8 — Paikvaatluse valimipohise kontrolli metoodika

Lisa 9 — Paikvaatluse kontroll-leht (ESF)
Lisa 10 — Paikvaatluse kontroll-leht (ERF)
Lisa 11 — Paikvaatluse kontroll-akt

Lisa 12 — Projekti tulemuste ja eesmirkide hindamise (seire) kontroll-leht
Lisa 13 — FI tulemuste ja eesmirkide hindamise (seire) kontroll-leht
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18. Kooskolastustabel
Struktuuriiiksus Ametinimetus AllKiri Kuupiev
Vilisvahendite osakond Juhataja
Riigieelarve osakond Juhataja
Euroopa Liidu maksete | Juhataja
osakond
Riigihangete ja riigiabi | Juhataja
osakond
Oigusosakond Juhataja
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